Elektronicka podatelna

Elektronickd podatelna je urCena pro pifjem podani ucinénych v elektronické podobé
opatfenych i neopatfenych zaru¢enym elektronickym podpisem (ddle jen podani). Podéani
piijatd prostiednictvim elektronické podatelny a spliujici predepsané nalezitosti ufad vyftizuje
stejnymi postupy a ve stejnych lhiitach jako podani neelektronicka.

1. Piijem podani

a) elektronickou poStou po vefejné datové siti na e-mailovou adresu elektronické
podatelny podatelna@napajedla.cz

b) piimym preddnim nebo dorucenim prostfednictvim drZitele poStovni licence na
technickém nosi¢i dat (disketa 3,5, CD-ROM) na podatelnu Méstského uradu
Napajedla, Masarykovo ndmésti 89, 763 61 Napajedla , a to v kterykoliv pracovni den
ve stanovené pracovni dobé¢, na jind pracovist¢ méstského ufadu v diedni dny a ve
stanovenych tradnich hodinéch.

Utedni hodiny: pondgli, stieda 7,30 —12,00 12,30 — 17,00

Neufedni hodiny: dtery, ¢tvrtek 7,00 — 15,00, péatek 7,00 — 14,30

Pfijem pisemnosti na adrese elektronické podatelny probihd 2x denné. Uzdvérkou a jejim
potvrzenim je ukoncen piijem elektronicky doruceného podani a soucasné je odesilateli (na
jeho e-mail adresu) zaslano potvrzeni o doru¢eném podéni ve tvaru:

Vase elektronicky dorucené podani

z adresy: e-mailovd adresa odesilatele
odeslané dne: dd.mm.rrrr
doruceno na nasi podatelnu: dd.mm.rrrr

evidovano pod cCislem:
Dne dd.mm.rrrr bylo podani predano k vyfizeni dtvaru
termin vyfizeni : dd.mm.rrrr

za vyfizeni odpovidd: jméno a pfijmeni vedouciho odboru tel.:
e-mail: podatelna@napajedla.cz

Datova zprava, u které byl zjistén Skodlivy software, neni zpracovavana.

2. Seznam jmen opravnénych zaméstnanci Méstského uradu Napajedla, kterym byl
vydan kvalifikovany certifikat

Iveta Bizkov4, platnost certifikdtu od 31.3.2005 do 31.3.2006.
Kvalifikovany certifikat vydala Prvni certifikacni autorita, a.s..
3. Povolené formaty pisemnosti

Podatelna pfijima podani ve formédtech — RTF (Rich Text Format), HTML (HyperText
Markup Format), PDF (Adobe Acrobat File), TXT (prosty text), DOC (dokument aplikace



MS WORD), XLS (sesit aplikace MS EXCEL). Obrazky vkladané jako ptilohy mohou byt ve
formatech .GIF nebo .JPG.

4. Seznam pravnich predpisi, podle kterych je mozné vici tiradu ¢init pravni vikony
v elektronické podobé a nalezitosti téchto ikont:

Zadost o poskytnuti informace podle zikona & 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, tj. pisemnd zadost o informaci podle tohoto zakona, nemusi byt
podepséana zaru¢enym elektronickym podpisem.

Podle § 14 odst. 2 zdkona ¢. 106/1999 Sb. musi byt z podani zfejmé, kterému povinnému
subjektu je urceno a kdo jej ¢ini. U podéani prostfednictvim telekomunikac¢niho zatizeni musi
byt uvedena rovnéZz piislusSnd identifikace Zadatele (naptiklad elektronickd adresa).
Neobsahuje-li Zadost tyto tidaje, neni zddost poddnim ve smyslu tohoto zdkona a zZadost se
odloZzi.

Podani podle zakona ¢. 71/1967 Sb., spravni iad (§ 19)

- musi byt podepsano zaru¢enym elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném
certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb; soucasné musi byt
uveden poskytovatel certifikacnich sluzeb, ktery certifikat vydal a vede jeho evidenci, nebo
musi byt certifikat k podédni ptipojen, nebo
- nemusi byt podepsano zaru¢enym elektronickym podpisem zaloZenym na kvalifikovaném
certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb; v takovém piipadé
musi byt do 3 dnti doplnéno
Podle § 19 odst. 2 zdkona €. 71/1967 Sb. musi byt z poddni patrno, kdo je Cini, které véci se
tykd a co se navrhuje. Zvlastni pravni predpisy mohou stanovit jeho dalsi naleZitosti.

StiZnosti, oznameni a podnéty podle vyhlasky & 150/1958 U.l nemusi byt podepsany
zarucenym elektronickym podpisem.

Datové zpravy zaslané uradu, jejichZ nalezitosti neupravuje pravni predpis, nemusi byt
podepsdny zarucenym elektronickym podpisem. Jednd se napiiklad o b&Znou e-mailovou
komunikaci mezi pracovniky ttfadu a obCany.

5. Legislativni uprava Elektronického podpisu:

- Zakon ¢. 227/2000 Sb. o elektronickém podpisu, ve znéni pozd¢€jSich predpisii

- Nafizeni vlady €. 495/2004 Sb., kterym se provadi zakon €. 227/2000 Sb., o elektronickém
podpisu a o zmeéné nékterych dalsich zakoni

Vyhléaska €. 496/2004 Sb., o elektronickych podatelndch



