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Schvaleno ZM dne 27.11.2019 usnesenim ¢. 124/7/17/1/2019
Nabyva ucinnosti dne 28.11.2019
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Jednaci rad Zastupitelstva mésta Napajedla

Zastupitelstvo mésta Napajedla (dale jen ,,zastupitelstvo®) schvalilo podle § 96 zikona
¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, tento jednaci fad.
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Clanek L.
Uvodni ustanoveni
Jednaci fad zastupitelstva upravuje piipravu, svolani, priibch jednani, usnaseni, plnéni usneseni,
zapis a nekteré dalsi otazky.
O vykladu pravidel upravenych timto jednacim fadem, vzniknou-li pii jeho aplikaci pochybnosti,
popiipadé o dalSich zdsadach svého jednéni, rozhoduje zastupitelstvo v mezich zakona a tohoto
jednaciho fadu hlasovanim.

Clanek II.
Vyhradni a vyhrazené pravomoci zastupitelstva
Zastupitelstvo rozhoduje ve vSech otdzkach své vyhradni pravomoci specifikované v ustanovenich
zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich.
Zastupitelstvo dale rozhoduje o otdzkach, které si ke svému rozhodovani vyhradi z otazek, které
zakon o obcich neupravuje. Vyhradu rozhodnuti zastupitelstvo realizuje predem svym hlasovanim.

Clének I11.

Svolani zasedani zastupitelstva
Zastupitelstvo se schazi podle schvalené¢ho planu zasedani, nejméné vSak jedenkrat za 3 mésice.
Zasedani zastupitelstva svolava starosta, v piipad¢ jeho nepiitomnosti mistostarosta, a to nejpozdéji
7 dnii ptede dnem jeho konani pozvankou na e-mailovou adresu uvedenou zastupitelem.
Pozéadé-li o to alespon jedna tetina Clenti zastupitelstva nebo hejtman kraje, je starosta povinen
svolat zasedani zastupitelstva nejpozd&ji do 14 dnti ode dne doruceni zadosti méstskému tfadu.
O miste, dob¢ a navrzeném programu zasedani zastupitelstva obce informuje starosta obany
nejpozdéji 7 dnii pfed zasedanim zastupitelstva, a to na ufedni desce méstského ufadu
a prostfednictvim infokanalu kabelové televize.

Clanek IV.
Priprava jednani zastupitelstva
a nalezZitosti pisemnosti pro jednani zastupitelstva
Ptipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta podle programu navrZzeného radou mésta.
Pfitom stanovi zejména:
- dobu a misto jednani,
- odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podkladi,
- zpusob projednani materiali a navrhi.
Opravnénymi predkladat navrhy k zafazeni na program zasedani zastupitelstva jsou jeho
¢lenové, rada a vybory. Ob¢ané mohou pozadovat projednani urcité zalezitosti v samostatné
pusobnosti, je-1i zadost podepséana 0,5 % obcand.
Névrhy se predkladaji v listinné podobé€ a elektronicky. Za odbornost, spravnost a v€asnost
vyhotoveni a pfipravu materialli odpovidaji pfedkladatelé.
Vsechny navrhy se ptedkladaji starostovi 10 dnli pfed terminem zasedani zastupitelstva.
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Starosta ve spolupraci s mistostarostou konzultuje pfedlozené navrhy. V ptipad¢, Ze nékteré
navrhy nespliluji nélezitosti stanovené jednacim fadem, vraci je starosta zpét zpracovateli
k doplnéni nebo ptepracovani.
Materialy urené pro jednani zastupitelstva, odevzda predkladatel uréenému pracovnikovi
sekretariatu M&U v listinné podobé v jednom vyhotoveni a soucasné v elektronické podobg.
Materialy jsou uloZeny v elektronickém uloZisti souboril, ke kterému ma kazdy zastupitel
pfidéleny pfistup, nejpozdéji 7 dnii pfede dnem jednéni zastupitelstva. Na vyzadani lze
materialy zaslat 1 v listinné podobg.
Ve vyjime¢nych a neodkladnych ptipadech lze mimo rdmec programu svolaného zaseddni
zastupitelstva predlozit materidly k novému bodu v den zasedani zastupitelstva (tzv. na stil).
O zarazeni tohoto bodu rozhodne zastupitelstvo pii schvalovani programu hlasovanim.
Material pro jednani zastupitelstva obce musi obsahovat:
- nazev materialu,
- zpracovatele,
- predkladatele
- predmét jednani,
- navrh usneseni,
- dtvodovou zpravu, kterd obsahuje:

- zhodnoceni aktualniho stavu,

- rozbor problému,

- odlivodnéni navrhovanych opatfeni a pokud mozno jejich

ekonomicky dopad.

Predkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim zastupitelstva
komplexné posoudit problematiku a zaujmout objektivni stanovisko.

Clanek V.

Utast ¢lenti zastupitelstva na jednani
Clenové zastupitelstva, tajemnik M&U, vedouci odbori a oddéleni, feditelé piispévkovych
organizaci mésta a jednatelé spolecnosti, jichz je mésto jedinym spole¢nikem, jsou povinni
zlCastiiovat se zasedani zastupitelstva a plnit tkoly, které jim zastupitelstvo uloZi.
Pokud se nemtize &len zastupitelstva, tajemnik M&U, vedouci odboru a oddéleni, feditel piispévkové
organizace a jednatel spolecnosti, jejichZ jedinym spolecnikem je mésto, jednani zastupitelstva
zOCastnit, je povinen se predem omluvit starostovi mésta.
Clen zastupitelstva, u néhoz skute¢nosti nasvédéuji, ze by jeho podil na projednavani
arozhodovani urcité¢ zalezitosti, mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného
nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zaklade
zdkona nebo plné moci (stfet zajmu), je povinen sdé€lit tuto skutecnost pred zahajenim
jednani.
Clen zastupitelstva je povinen hajit zajmy ob&anii obce a jednat a vystupovat tak, aby nebyla
ohrozena vaznost jeho funkce.

VL
Program jednani

Program jednéni zastupitelstva navrhuje rada mésta.

Na zasedani zastupitelstva mize byt jednano jenom o vécech, které byly dany do programu
a o dodate¢nych navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi zastupitelstvo souhlas. Starosta sdé€li
zastupitelstvu navrh programu jednani, v€etné ptipadnych dodate¢nych navrhli pfi zahajeni
jednani. O programu, dodate¢nych navrzich ¢ionamitkdch rozhoduje zastupitelstvo
hlasovéanim.
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Clének VII.

Priibéh jednani zastupitelstva
Zasedani zastupitelstva obce fidi starosta, mistostarosta nebo povefend osoba (déle jen
»predsedajici).
Ptedsedajici tidi hlasovani, jehoz vysledek zjistuje a vyhodnocuje, ukoncuje a pieruSuje
zasedani a dba o to, aby jednani mélo pracovni charakter a vécny prubch. Je opravnén
odejmout slovo zastupiteli nebo obcanovi, jehoZ vystoupeni ptfesdhne 5 minut nebo je
v rozporu s dobrymi mravy, pfip. se netyka projednavané¢ho problému. Neni-li pfi zahajeni
jednani pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech clenll zastupitelstva, ukonc¢i piedsedajici
zasedani a svola do 14 dnli nové jednani zastupitelstva k témuz nebo zbyvajicimu programu.
V zahajovaci ¢asti jednani predsedajici prohlési, Ze jednani zastupitelstva bylo fadné svolano
a vyhlaseno, konstatuje pfitomnost nebo neptitomnost nadpolovi¢ni vétSiny Clenti, navrhne
anechd schvalit program jedndni. Na zakladé navrhG clend zastupitelstva je zvolena
navrhova komise. Pfedsedajici ur¢i z fad ptitomnych zastupitelit dva ovérovatele zapisu. Poté
predsedajici sdéli, zda byl ovéfen zapis z predchoziho jedndni a jaké namitky byly proti
nému podany.
Zapis, proti némuz nebyly namitky podéany, se poklada za schvaleny.
Pokud byly namitky uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo po vyjadieni ovétovateld,
hlasovéanim.
Zapis z predchoziho jednani je pti zasedani zastupitelstva k dispozici k nahlédnuti.
Do rozpravy se v pribehu zaseddni ptihlasuji tcastnici pomoci hlasovaciho zatfizeni
v prubé¢hu zasedani. Bez ohledu na potradi ptihlasek do diskuse musi byt udéleno slovo tomu
¢lenovi zastupitelstva, ktery namitd nedodrZeni jednaciho fadu, nebo platnych pravnich
predpist, a to formou ,technické poznamky*“. K jednotlivému bodu programu jednani
se muze kazdy zastupitel vyjadiit maximalné€ ve tiech diskusnich ptispévcich.
Ptedsedajici mlze v pribéhu zasedani pfesunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo vice
bodiim programu a neché o tom hlasovat.
K jednotlivym bodiim jednani zastupitelstva se mohou vyjadfovat obcané obce, jakoZz 1 jiné
osoby, a to na zaklad€ pfihlaSeni zvednutim ruky az poté, co jim je pfedsedajicim udéleno
slovo. Slovo musi byt ob¢antim udé€leno pied zdveérecnym hlasovanim o véci.

Clének VIIL

Priprava usneseni zastupitelstva
Néavrh usneseni ptedklddany zastupitelstvu ke schvaleni vychazi ze zprav projednavanych
timto orgdnem a z diskuse Clent zastupitelstva a pfipominek obcand.
Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiim jednani. Zavéry, opatieni a zptisob kontroly
musi byt v usneseni formulovany stru¢né, adresné, s terminy a odpovédnosti za splnéni
ukladanych ukolt. Navrh usneseni, pfedlozeny radou mésta, posuzuje a zastupitelstvu
predkladéa navrhova komise.
Usnesenim zastupitelstva se ukladaji ukoly v otdzkdch samostatné plisobnosti starostovi,
méstskému ufadu, ostatnim c¢lentim zastupitelstva a ostatnim organtim meésta (zejména
vybortim).
Usneseni je koncipovano tak, aby bylo urCité, srozumitelné, a obsahovalo komplexni
rozhodnuti zastupitelstva.
Zakladni znéni usneseni:
- ZM schvaluje,
- ZM bere na védomi,
- ZM souhlasi
- ZM rusi usneseni,
- ZM m¢éni usneseni,
a obdobné.



N —

nohw

5

Clének IX.

Hlasovani
Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovicni vétSina vSech jeho ¢lentl.
Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech navrzeného
usneseni, stanovi jejich potadi pro postupné hlasovani predsedajici.
Byly-li uplatnény pozménujici ndvrhy, nechd pfedsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach
a poté o ostatnich ¢astech navrhu a nakonec o pivodnim navrhu, neni-li pfijaty jiny diive.
V ptipadé, Ze je predlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo
nejprve o varianté doporucené navrhovou komisi. V pfipad¢ uplatnéni protinavrhu, hlasuje se
nejdiive o tomto protindvrhu. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty
za neschvalené.
Hlasovani se provadi vefejne. O tajné volbé rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim. Hlasovani
se provadi pomoci hlasovaciho zafizeni pro navrh, nebo proti ndvrhu, nebo se lze hlasovani
zdrzet, nebo nehlasovat. Usneseni je pfijato, hlasuje-1i pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech
¢lent zastupitelstva.
V ptipadé poruchy hlasovaciho zatizeni se hlasuje zvednutim ruky.

Clének X.

Zapis z jednani zastupitelstva
O pribéhu zasedani zastupitelstva mésta se pofizuje zépis, ktery podepisuje starosta nebo
mistostarosta a ur€eni ovétovatelé.
V zéapise se uvadi:
- den a misto jedndni,
- hodina zah4jeni a ukonceni,
- doba preruseni,
- jména urcenych ovétovatell zapisu,
- slozeni navrhové komise
- pocet pfitomnych, jména omluvenych i neomluvenych ¢lent zastupitelstva,
- program jednani,
- pribéh rozpravy se jmény fecnikd,
- jmenovity vysledek hlasovani,
- usneseni zastupitelstva,
- datum vyhotoveni z4pisu
Zapis neni doslovnym piepisem jednéni.
Zapis provadi starostou urceny zapisovatel, obvykle zaméstnanec méstského utradu.
Zapis se vyhotovuje do 7 dnli po skonCeni zasedani zastupitelstva. Ve lhtté¢ do 10 dnd musi byt
ovéfen a uloZen na méstském urade k nahlédnuti.
Namitky ¢lenli zastupitelstva proti zapisu musi byt uplatnény u starosty do jednoho mésice
od zasedani zastupitelstva mésta pisemnou formou.
O namitkach c¢lena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani zastupitelstva.
Meéstsky ufad zvefejni zapis ze zasedani zastupitelstva mésta na ufedni desce méstského
uradu.

Clének XI.
Ukonceni zasedani zastupitelstva
Ptedsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li pofad jednani vy€erpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet pfitomnych c¢lent
zastupitelstva pod nadpolovi¢ni vétSinu nebo z jinych zdvaznych davodi. V téchto ptipadech
zasedani svola znovu do 14 dni.
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2. Dojde-li k ukoneni jednani a je jiz vyCerpan program jednani, mimo zavérecnou Cast,
zasedani zastupitelstva se znovu nesvolava.

Clének XII.
Vybory
1. Pro ptipravu stanovisek a expertiz mize zastupitelstvo zfidit vybory. VZdy zfizuje kontrolni
a finan¢ni vybor.
2. Do téchto vybort zastupitelstvo voli své €leny a podle potieby dals§i odborniky a experty.

Clanek XIII.
Organizac¢né technické zaleZitosti zasedani zastupitelstva
1. Evidenci a archivaci zprdv pro jednani zastupitelstva, usneseni z jednotlivych zasedani
a evidenci jejich plnéni vede méstsky trad.
2. Zasedani zastupitelstva je vysildno v pfimém pienosu, pokud to technické podminky umozni.
3. Zasedaci mistnost je obsazovdna vefejnosti do vycerpani jeji kapacity. V ptipadé vétSiho
z4jmu obcCanli bude zprostiedkovan piimy pfenos jednani zastupitelstva v obtadni sini
radnice.

Clének XIV.
Kontrola pInéni usneseni zastupitelstva
1. Plnéni usneseni zastupitelstva zabezpecuje rada meésta. Za splnéni jednotlivych tkold,
obsaZenych v usneseni, odpovida ten, jemuz byly ukoly uloZeny.
2. Kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva mésta provadi kontrolni vybor minimélné 1 x ro¢né
a podava o tom zastupitelstvu zpravu.

Clének XV.
Utinnost
Jednaci tad zastupitelstva byl schvéalen na jednani zastupitelstva dne 27.11.2019 usnesenim
¢. 124/7/17/1/2019 a nabyva Uc¢innosti dnem 28.11.2019. Tim pozbyva platnosti a G¢innosti
jednaci fad ze dne 25.06.2015.

Ing. Irena Brabcova v. r. Zbyn&k Ohnoutek v. r.
starostka mistostarosta





