Odbor finanéni (odbor FIN)

(1) V oblasti samostatné pusobnosti:

1)

na useku uctarny a fakturace:

a) vede uCetnictvi mésta vCetné ucletnictvi organizanich slozek mésta
podle platnych pravnich predpisu,

b) provadi za mésto platebni a zudtovaci styk s bankou v souladu
se schvalenym rozpoctem na bézny rok,

c) zabezpeluje financni vztahy a jejich ro¢ni vyporadani s krajskym
Urfadem a statem, pfipadné s dalSimi subjekty,

d) zabezpeCuje veSkeré ucletni operace tykajici se majetku, zavazku
a pohledavek mésta,

e) zabezpecluje provadéni inventarizace majetku, zavazki a pohledavek
mésta,

f) uctuje o Fondu zaméstnavatele,

g) vystavuje a likviduje faktury mésta vCetné organizacnich slozek mésta,

h) sestavuje a zasila statu vykaz o plnéni rozpoCtu mésta, ucetni vykazy
mésta, statistickou evidenci Pomocny analyticky pfehled a rocni
statistické vykazy,

i) predklada ro€ni ucetni zavérku mésta k projednani finanénimu vyboru
zastupitelstva, radé a ke schvaleni zastupitelstvu,

na useku rozpoctu mésta:

a) zpracovava navrh stfednédobého vyhledu rozpoltu a predklada jej
k projednani finanénimu vyboru zastupitelstva, radé a ke schvaleni
zastupitelstvu,

b) zpracovava navrh rozpoltu mésta, spolupracuje pfi jeho Upravé a
predklada jej k projednani finanénimu vyboru zastupitelstva, radé a ke
schvaleni zastupitelstvu,

c) zpracovava navrh zavéreCného uctu hospodafeni mésta za uplynuly
kalendafni rok a predklada jej k projednani finanénimu vyboru
zastupitelstva, radé a ke schvaleni zastupitelstvu,

d) na zakladé navrhl odpovédnych spravci rozpoctovych prostfedki
vypracovava v prubéhu daného roku rozpoctova opatfeni ve smyslu
zasad a predklada je ke schvaleni,

e) informuje organy mésta o plnéni schvaleného rozpo¢tu mésta a
navrhuje opatfeni k feSeni finannich otazek a zmény rozpoctu,

na useku vymahani pohledavek:

a) vede evidenci pohledavek mésta s rozliSenim na pohledavky vzniklé
z vykonu samostatné a z vykonu pfenesené plsobnosti mésta,

b) zabezpecluje v koordinaci s pravnikem mésta vymahani pohledavek
mésta,

c) predklada organim mésta navrhy ve vécech pohledavek mésta dle
zasad o nakladani s pohledavkami mésta,

na useku pokladny ufadu:

a) zajistuje vedeni pfijmové a vydajové pokladny mésta,

b) zajistuje evidenci stravenek,

c) zajistuje evidenci a vydej pokutovych blokl, jakoz i bloki na pokuty
na misté nezaplacené, a rovnéz zajistuje jejich odbér a vyuctovani
krajskému uradu,

d) metodicky Fidi a kontroluje Cinnost pfiru¢nich pokladen ufadu,

na useku evidence majetku mésta:

a) vede evidenci veSkerého hmotného movitého a nehmotného majetku
mésta a dava podklady k jeho uctovani,

b) zpracovava podklady pro inventarizaci majetku mésta a provadi
inventarizaci majetku mésta,



c)

d)

zpracovava podklady pro jednani likvidacni komise pfed vyfazenim
movitého majetku,
zpracovava podklady pro prevody majetku na a z pfispévkovych
organizaci mésta.

(2) V oblasti pfenesené plsobnosti:
vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pfenesené pusobnosti
obecniho ufadu

1)

dle zakona €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdé&jsich
predpisu v souladu se zakonem ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni
pozdéjSich predpisll, a dle schvalenych obecné zavaznych vyhladek
mésta o mistnich poplatcich,

dle zakona ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach,

dle zakona ¢&. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni pozdéjsSich predpisu,
ktera byla na obce pfenesena zakonem ¢&. 265/1991 Sb., o pusobnosti
organt Ceské republiky v oblasti cen ve znéni pozdé&jich predpisu,

dle zakona ¢&. 280/2009 Sb., dafiovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisu,
v rozsahu povéfeného obecniho uUfadu vymaha pohledavky mésta
vzniklé v pfenesené plasobnosti na useku dani, poplatkd a pokut,

dale

a)

f)

)

k)

sleduje a analyzuje aktualni financéni situaci finan¢nich prostrfedku
mésta, vyhodnocuje stav volnych finan€nich prostfedkO mésta a
pfedklada organim meésta navrhy na jejich optimalni vyuziti a
zhodnoceni,

zabezpecCuje pojisténi majetku mésta a pojisténi odpovédnosti za Skodu
véetné evidence smluv,

zabezpecuje finanéni vztahy mésta kjim zfizenym pfispévkovym
organizacim, atojak na urovni méstského rozpo€tu, tak i
zprostfedkované ke krajskému a statnimu rozpoctu,

zajistuje podklady pro vykon zfizovatelské funkce mésta vUci zfizenym
pfispévkovym organizacim,

v ramci pusobnosti zakona o finan&ni kontrole zabezpecuje odbor funkci
spravce rozpoctu a hlavni ucetni,

spolupracuje v prubéhu roku s auditorem na provedeni vnitfniho auditu,
zajiStuje a vykonava vefejnospravni kontroly poskytnutych dotaci cizim
subjektim a pfispévkl zfizenym pfispévkovym organizacim, zajistuje
podklady pro pfezkum hospodaieni mésta,

zpracovava a podava za meésto pfiznani dané z pfijma pravnickych
osob, dané z pfidané hodnoty, dané z pfevodu nemovitosti aj.,

vede agendu prispévkl mésta (pfipravuje podklady ke schvaleni
v komisi, radé a zastupitelstvu, zajiStuje uzavirani smlouvy s pfijemci,
provadi vyplaty pFispévkl a jejich vyuctovani) pro spolky a organizace
na ¢innost a podporu,

podili se na pfipravé podkladi pro zadosti o dotace ze statniho
rozpoctu, statnich fondu, kraje, ministerstev a Evropské unie, provadi
zavérecneé vyhodnoceni poskytnutych dotaci,

podava a podepisuje za mésto oznameni o Skodnich udalostech
vzniklych na majetku mésta nebo z odpovédnosti mésta, nasledné
vyfizuje pojistna plnéni u 8kod vzniklych méstu vinou cizich subjektl
nebo u Skod vzniklych jinym subjektim ze strany mésta,

predklada ucetni zavérky, zpravy o hospodareni a navrhy na rozdéleni
hospodafského vysledku a rozdéleni zisku do fondu pfispévkovych
organizaci meésta k projednani finanénimu vyboru zastupitelstva
a ke schvaleni radé.





