Tajemnik ufadu

(1) Tajemnik ufadu plni ukoly stanovené obecnim zfizenim (§ 110 odst. 4) a zvlastnimi
pravnimi predpisy, zejména zajiStuje vykon pfenesené plsobnosti svéfené Gfadu, plni
Ukoly statutarniho organu zaméstnavatele vUci pracovnikim ufadu a podle zakona
0 Ufednicich uzemnich samospravnych celkl pini Ukoly vedouciho Uradu.

(2) Tajemnik ufadu zejména:

a) podepisuje rozhodnuti a jina opatfeni vyplyvajici z vykonu statni spravy ve vécech
prenesené plsobnosti svéfené Ufadu, neni-li k tomu opravnén jiny pracovnik uradu,

b) podepisuje pisemnosti vyhotovené ufadem pfi plnéni ukold samostatné plsobnosti
mésta, pfiemz zavazovat mésto mlze pouze tehdy, je-li k tomu opravnén pravnim
pfedpisem, vnitinim pfedpisem nebo povéfen rozhodnutim pfisluSného organu
mésta,

C) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost pracovnikG Ufadu, ktefi jsou mu
bezprostfedné podfizeni, a vyjadfuje je v jejich naplnich prace,

d) stanovuje v souladu se zakonikem prace platy pracovnikim ufadu, o vysi jejich
osobnich pfiplatkd, a rozhoduje o poskytnuti odmén zaméstnancim ufadu,

e) organizuje v souladu se zakonem o Ufednicich uzemnich samospravnych celku
vzdélavani pracovnikl Ufadu,

f) plni ukoly a vyuziva opravnéni stanovena mu vnitfnimi pfedpisy mésta a usnesenimi
zastupitelstva a rady,

g) rozhoduje pfi kompetenénich sporech mezi organizaénimi jednotkami ufadu
a zajistuje koordinaci ¢innosti organizanich jednotek uradu,

h) je opravnén ucastnit se pracovnich porad organiza¢nich jednotek uradu,

i) koordinuje zabezpeCovani ukoll mésta jako zaméstnavatele v péci o bezpecnost
aochranu zdravi pfi praci, vyplyvajici ze zakoniku prace, zadkona o ochrané
vefejného zdravi a dalSich souvisejicich pravnich predpisu,

j) Fidi ¢innost oddéleni tajemnika,

k) k Fidici €innosti tajemnik vyuziva vedle porad zejména pfikazy tajemnika, interni
sdéleni a operativni fizeni,

I) shlasem poradnim se zucCastriuje zasedani zastupitelstva mésta a jednani rady
mésta.

(3) Tajemnik ufadu pisemné povéfuje pracovniky ufadu

a) provadénim ukonlt ve spravnim Fizeni podle ustanoveni § 15 odst. 2 zakona
€. 500/2004 Sb., spravniho fadu (opravnéné uredni osoby),

b) projednavanim prestupkl a jinych spravnich deliktd uloZzenim pokuty v blokovém
fizeni (pokuty uloZzené na misté v pfikaznim fizeni); plUsobnost jednotlivych
organizacnich jednotek Ufadu pfi projednavani a rozhodovani ve vécech prestupku
a jinych spravnich deliktl neni vydanym povérenim dotéena.

V zajmu zabezpeceni nestranného vykonu statni spravy neni ¢lenem zadné politické strany
ani hnuti.





