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NAPAJEDLA

Organizacni rad
Mestského uradu Napajedla

Schvaleno RM dne 03.10.2018 usnesenim €. 1416/58/20/1/2018

Nabyva ucinnosti dne 01.11.2018



_ ORGANIZACNI RAD
MESTSKEHO URADU NAPAJEDLA

Rada mésta Napajedla schvalila v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. m) zakona
€. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisu, svym usnesenim
€. 1416/58/20/1/2018 ze dne 03.10.2018, tento Organizani fad Méstského ufadu Napajedla
(dale jen ,organizacni Fad“):

(1)

(2)

)

(1)

(2)

(1)

(2)

CASTPRVNI
OBECNA USTANOVENI

Cl. 1
Zakladni ustanoveni

Méstsky ufad Napajedla (dale jen ,ufad“) je organem mésta Napajedla (dale jen ,mésto"),
pficemz ve své Cinnosti se fidi zakonem ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
ve znéni pozdéjSich predpist (§ 64, § 109 odst. 3), a dalSimi souvisejicimi pravnimi
predpisy, a v jejich mezich timto organizacnim fadem.

Organizacni fad ufadu upravuje organizaci ufadu vC€etné jeho organizacni struktury,
rozdéleni pravomoci v ufadu (kompetence a ukoly jednotlivych organizaCnich jednotek
Ufadu) a zésady Cinnosti a fizeni Ufadu a jeho jednotlivych organizacnich jednotek (odbory
a oddéleni).

Organiza¢ni fad uradu je vnitinim pfedpisem mésta a je zavazny pro vSechny osoby tvofici
ufad.

Cl. 2
Pasobnost ufadu

V oblasti samostatné pusobnosti obce ufad

a) plni dkoly, které mu uloZilo Zastupitelstvo mésta Napajedla (dale jen ,zastupitelstvo®)
nebo Rada mésta Napajedla (dale jen ,rada“), v€etné ukoll, které vyplyvaji z vnitfnich
predpisu mésta vydanych témito organy,

b) pomaha vyborim zastupitelstva a komisim rady v jejich &innosti, a to v souladu
s jednacimi fady téchto organu,

c) rozhoduje v pfipadech stanovenych obecnim zfizenim nebo zvlastnimi zakony.

V oblasti pfenesené plsobnosti obce vykonava urad statni spravu
1) v zakladnim rozsahu s vyjimkou véci, které patfi do pusobnosti jiného organu mésta,
2) v rozsahu povéfeného obecniho ufadu.

Cl.3
Organizace uradu

Urad tvori starosta mésta, mistostarosta mésta, tajemnik ufadu a dalS$i zaméstnanci mésta
zafazeni do Ufadu (dale jen ,pracovnici ufadu“). Zaméstnancem mésta zafazenym
do ufadu se rozumi zaméstnanec mésta, ktery zastava pracovni misto uvedené
v organizaCni struktufe ufadu, popf. pracovni misto zfizené usnesenim rady mésta
o zfizeni Casové omezenych pracovnich mist v ramci ufadu.

Rada zfidila pro jednotlivé Useky €innosti organizacni jednotky ufadu, kterymi jsou odbory
Ufadu (dale jen ,odbor“) a oddéleni ufadu (dale jen ,oddéleni®), jejichz nazvy, napiné
¢innosti (kompetence a ukoly) a organizacni struktury jsou uvedeny v ¢asti druhé tohoto
organiza¢niho fadu. Souhrn organizacnich struktur organizacnich jednotek ufadu tvofi
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organizacni strukturu Ufadu. Samostatné oddéleni je oddéleni, které neni v organizacni
struktufe ufadu zafazeno pod néktery z odborl Ufadu a je podfizeno pfimo tajemnikovi
Ufadu.

Cl. 4
Rizeni uradu

V Cele ufadu je starosta mésta, ktery je pfimo nadfizen tajemnikovi ufadu.

Tajemnik ufadu je vedoucim zaméstnancem mésta a je odpovédny starostovi mésta
za plnéni Ukolu ufadu v samostatné i prenesené pusobnosti. Tajemnikovi Ufadu jsou
podfizeni vSichni zaméstnanci mésta zafazeni do ufadu (dale jen ,pracovnici ufadu®)
a bezprostfedné jsou mu podfizeni vedouci odbort a dalSi pracovnici Ufadu, ktefi nejsou
bezprostfedné podfizeni jinému vedoucimu zaméstnanci mésta.

Vedouci odboru je vedoucim zaméstnancem mésta, kterému jsou podfizeni pracovnici
Ufadu zafazeni do jeho odboru (dale jen ,pracovnici odboru®). Vedouci odboru odpovida
za Cinnost odboru tajemnikovi ufadu.

Vedouci oddéleni je vedoucim zaméstnancem meésta, kterému jsou podfizeni pracovnici
UFadu zafazeni do jeho oddéleni (dale jen ,pracovnici oddéleni®).

Pracovnimi misty vedoucich zaméstnancu, u nichz vznika pracovni pomér jmenovanim,
jsou: tajemnik Ufadu a vedouci odboru.

Kazdy vedouci zaméstnanec mésta vykonava na svém podfizeném useku fidici financni
kontrolu ve smyslu zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé
a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich pravnich
predpisu, a to v souladu se zvlastnim vnitinim predpisem mésta.

PFi nastupu do funkce vedouciho zaméstnance se provede predani a prevzeti funkce,
o ¢emz se vyhotovi pisemny zapis (protokol o pfedani a pfevzeti funkce).

Obdobnym zplisobem se postupuje i v pfipadé zmény pracovnikl v odborech a oddélenich
Uradu.

Vedouci zaméstnanci ufadu zabezpecluji na svych stupnich Fizeni vrozsahu svych
kompetenci plnéni Ukoll na useku péfe o bezpeCnost a ochranu zdravi pfi praci.
Nezbytnost opatfeni na useku bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, které neni v jeho
kompetenci, musi vedouci pracovnik bezodkladné nahlasit tajemnikovi Ufadu.

Cl.5
Porada vedeni a zasady spoluprace

Pravidelné, obvykle po schuzi rady, se kona porada vedeni mésta, kterou svolava a Fidi
starosta mésta (dale jen ,starosta“), a které se zpravidla Uuc€astni starosta, mistostarosta
mésta (dale jen ,mistostarosta“), tajemnik Ufadu, vedouci odborl, pfipadné pfizvani
pracovnici odborud, Feditelé obchodnich spoleCnosti mésta, kde je mésto jedinym
spoleCnikem, feditelé pfispévkovych organizaci mésta a feditel méstské policie.

Organiza¢ni jednotky ufadu jsou povinny si vrozsahu své plsobnosti a v souladu
s pravnimi predpisy vzajemné poskytovat potfebné informace, stanoviska a vyjadieni
a projednavat spole¢né zalezitosti vyzadujici souc€innost vice organizacnich jednotek ufadu.
Pfiméfené tyto zasady plati pro vztahy organizacnich jednotek Ufadu a uUfadu jako celku
k Méstské policii Napajedla, pfispévkovym organizacim mésta, obchodnim spole€nostem,
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v nichz je mésto jedinym spole¢nikem (dale jen ,méstské organizace®). Informace Ize
poskytovat pouze tehdy, nebrani-li jejich poskytnuti zvlastni zakony.

Kazda organizacni jednotka Ufadu, ktera vykonava prenesenou pusobnost, v dané oblasti
zakonnym zpusobem spolupracuje s ostatnimi organiza¢nimi jednotkami ufadu, zejména
s témi, které plIni souvisejici ukoly v samostatné pUsobnosti a poskytuje jim na vyzadani
odbornou konzultaéni a metodickou pomoc.

Organiza¢ni jednotky ufadu, v jejichz kompetenci je ochrana vefejnych zamu
podle zvlastnich zakond, jsou povinny spolupracovat s pfislusnym odborem, ktery
zabezpeduje podle stavebniho zakona vydavani koordinovaného stanoviska zahrnujiciho
pozadavky na ochranu v8ech dotéenych vefejnych zajma, které haji ufad, a jsou povinny
mu v¢as pfedavat sva dil¢i stanoviska.

Kazda organizaCni jednotka ufadu je povinna zabyvat se internimi podnéty v oblasti
samostatné pusobnosti, které ji pfeda jina organiza¢ni jednotka uUfadu nebo jiny organ
meésta (napf: podnéty z komunitniho planovani socialnich sluzeb, podnéty z vyborl
zastupitelstva a komisi rady), a zpétné sdélit, jak bylo nebo bude s podnétem nalozZeno.
Zpusob feSeni vnéjSich podani (petici, stiznosti a podnétd) je upraven samostatnym
vnitfnim pfedpisem mésta.

Cl.6
Starosta mésta

Starosta plni ukoly a vykonava pravomoci stanovené obecnim zfizenim (§ 103 a nasl.)
a zvlastnimi pravnimi pfedpisy. Starosta zastupuje mésto navenek, pfiCemz pravni ukony,
které vyzaduji schvaleni zastupitelstva, popfipadé rady, mize starosta provést jen po jejich
predchozim schvaleni nebo ma-li k tomu povéfeni pfislusného organu mésta. Starosta
podle obecniho zfizeni také plni obdobné ukoly jako statutarni organ zaméstnavatele
podle zvlastnich pravnich pfredpist va¢i uvolnénym c&lenim zastupitelstva, tajemnikovi
uradu a fediteli méstské policie.

Starosta dale:

a) plni ukoly uloZzené mu jednacimi Fady organu mésta a usnesenimi zastupitelstva a rady,

b) vydava pokyny tajemnikovi Ufadu, vedoucim odboru, pfipadné i ostatnim pracovnikim
Uradu, k plnéni ukoll plynoucich z usneseni zastupitelstva a rady,

c) dalSi pravomoci jsou uvedeny v pfiloze ¢. 2 — Rozdéleni pravomoci.

CL7
Mistostarosta mésta

Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé&, kdy nevykonava
starosta svou funkci; v pfipadech, kdy mistostarosta zastupuje starostu, jedna a rozhoduje
ve vSech vécech, které jsou svéfeny starostovi. Dale mistostarosta plni ukoly v samostatné
plUsobnosti, které mu svéfi zastupitelstvo (§ 104 obecniho zfizeni) a Ukoly uloZzené mu
jednacimi fady organu meésta, vnitfnimi pfedpisy mésta a usnesenimi zastupitelstva a rady,
pfipadné ulozené starostou v ramci zastupovani starosty.

Dal$i pravomoci mistostarosty jsou uvedeny v pfiloze €. 2 — Rozdéleni pravomoci
Cl.8
Tajemnik uradu

Tajemnik Ufadu pini ukoly stanovené obecnim zfizenim (§ 110 odst. 4) a zvlastnimi
pravnimi predpisy, zejména zajisStuje vykon prenesené pusobnosti svéfené uradu, pini
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(2)

)
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Ukoly statutarniho organu zaméstnavatele vUci pracovnikim uUfadu a podle zékona
o Ufednicich uzemnich samospravnych celkd plni ukoly vedouciho uradu.

Tajemnik ufadu zejména:

a) podepisuje rozhodnuti a jind opatfeni vyplyvajici z vykonu statni spravy ve vécech
pfenesené pusobnosti svéfené ufadu, neni-li k tomu opravnén jiny pracovnik ufadu,

b) podepisuje pisemnosti vyhotovené Ufadem pfi pInéni Ukoll samostatné pusobnosti
mésta, pfitemz zavazovat mésto muze pouze tehdy, je-li k tomu opravnén pravnim
predpisem, vnitfnim pfedpisem nebo povéfen rozhodnutim pfislusného organu mésta,

c) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost pracovnikl Ufadu, ktefi jsou mu
bezprostiedné podfizeni, a vyjadiuje je v jejich naplnich prace,

d) stanovuje v souladu se zdkonikem prace platy pracovnikim ufadu,

e) organizuje v souladu se zakonem o Ufednicich Uzemnich samospravnych celk(
vzdélavani pracovnikd ufadu,

f) pIni Ukoly a vyuZiva opravnéni stanovena mu vnitfnimi pfedpisy mésta a usnesenimi
zastupitelstva a rady,

g) rozhoduje pfi kompetencnich sporech mezi organizacnimi jednotkami Ufadu a zajidtuje
koordinaci Cinnosti organizacnich jednotek ufadu,

h) je opravnén uc€astnit se pracovnich porad organizacnich jednotek ufadu,

i) vede registr oznameni podle zakona ¢&. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, ve znéni
pozdéjsich pravnich predpis,

j) koordinuje zabezpeCovani ukoll mésta jako zaméstnavatele v péci o bezpecnost
a ochranu zdravi pfi praci, vyplyvajici ze zakoniku prace, zakona o ochrané vefejného
zdravi a dalSich souvisejicich pravnich pfedpisu.

Tajemnik ufadu pisemné povéfuje pracovniky ufadu

a) provadénim uUkonl ve spravnim fFizeni podle ustanoveni § 15 odst. 2 zakona
€. 500/2004 Sb., spravniho fadu (opravnéné ufedni osoby),

b) projednavanim pfestupku a jinych spravnich deliktd uloZzenim pokuty v blokovém fizeni
(pokuty ulozené na misté v pFikaznim fizeni); plsobnost jednotlivych organizacnich
jednotek ufadu pfi projednavani a rozhodovani ve vécech pfestupku a jinych spravnich
deliktd neni vydanym povérenim dotcena.

ClL9
Vedouci odboru

Vedouci odboru je ve své Cinnosti vazan obecnim zfizenim a dalSimi pravnimi piedpisy
souvisejicimi s vykonem kompetenci a ukoll svéfenych jeho odboru.

Vedouci odboru zejména:

a) zabezpecuje pInéni ukolud a vykon kompetenci svéfenych jeho odboru,

b) je opravnénou ufedni osobou podle spravniho fadu, Cili je opravnén provadét ukony
ve spravnich Fizenich vCetné podepisovani rozhodnuti pfi vykonu pfenesené
pusobnosti svéfené jeho odboru, neni-li k tomu uréena jind opravnéna ufedni osoba
z fad pracovniku odboru, nebo je-li takova osoba nepfitomna,

c) podepisuje pisemnosti vyhotovené odborem pfi plnéni Ukoll samostatné plsobnosti
obce, pfiemz zavazovat mésto muze pouze tehdy, je-li ktomu opravnén pravnim
predpisem, vnitfnim pfedpisem nebo povéfen rozhodnutim pfislusného organu mésta,

d) uklada podfizenym pracovnikim odboru pracovni ukoly, organizuje, Fidi a kontroluje
jejich praci,

e) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost pracovniki odboru a vyjadfuje je v jejich
naplnich prace,

f) podava tajemnikovi Ufadu navrhy v personalnich a platovych zalezitostech pracovniku
odboru, vyhodnocuje pro tajemnika ufadu zkusebni dobu novych pracovnik( odboru,

g) odpovida za kontrolu a pfevzeti prace z uzaviené dohody o pracovni ¢innosti nebo
o provedeni prace pro potfeby odboru,
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3)

(4)

(1)
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h) plni dkoly a vyuzZiva opravnéni stanovena mu vnitfnimi pfedpisy mésta a usnesenimi
zastupitelstva a rady,

i) vsouladu s jednacimi Fady =zastupitelstva a rady a podle pokyn( starosty
nebo tajemnika Ufadu se zuc€astriuje zasedani zastupitelstva nebo schuzi rady a jejich
organd, pfipadné zabezpecuje ucast pracovnikl jeho odboru na praci téchto organd,

j) vsouladu s jednacimi Fady zastupitelstva a rady a podle pokynu starosty
nebo tajemnika Ufadu predklada, zpracovava nebo zabezpecuje zpracovani materiald
na jednani organu mésta,

k) na zakladé usneseni organi mésta a podle pokynU starosty nebo tajemnika ufadu
zabezpeCuje pripravu a pfedkladani schvalenych pisemnosti k podpisu opravnéné
osobé,

I) poskytuje bezodkladné starostovi, mistostarostovi a tajemnikovi GUfadu informace
o pracovnich zalezitostech, které pfesahuji béznou cCinnost odboru a mohou mit
podstatny vliv na mésto a ¢innost jeho organu,

m) v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich predpist a pfisluSnym vnitfnim pfedpisem mésta v ramci vymezené vécné
pusobnosti odboru zabezpecuje vyfizovani zadosti o informace,

n) vsouladu s pfislusnym vnitfnim pfedpisem mésta zabezpecluje vyfizovani stiZznosti
a podnétu patficich do vécné pusobnosti odboru,

0) zabezpecluje v€asné informovani pfislusného odboru, ktery vede evidenci majetku
mésta, 0 zménach tykajicich se majetku mésta uzivaného jeho odborem,

p) zabezpecluje vytvafeni a aktualizaci pfislusnych elektronickych databazi (agend) ufadu
a jejich vyuzivani ve stanoveném rozsahu,

gq) zabezpecuje informovani pfislusného odboru o vzniku a zménach pohledavek mésta
vznikajicich pfi Cinnosti jeho odboru,

r) provadi planovaci a statistickou ¢innost odboru.

Vedouci oddéleni, které je sou€asti odboru, plni pro svoje oddéleni obdobné ukoly uvedené
v odstavci 2 bod a), d), h) az k), r) a dale je opravnén predkladat vedoucimu svého odboru
navrhy opatfeni tykajicich se Cinnosti oddéleni a pracovnik( oddéleni.

Zaméstnanec, ktery neni vedouci oddéleni ani vedouci odboru muaze byt svou pracovni
naplni opravnén organizovat, fidit a kontrolovat praci jinych zaméstnanci a davat jim
k tomu zavazné pokyny dle zakoniku prace.

Cl. 10
Kompetence a ukoly organizacnich jednotek uradu

Jednotlivé organizaéni jednotky ufadu pini ukoly a vykonavaji kompetence, které jsou
pro né uvedeny v ¢asti druhé tohoto organizacniho fadu, pfipadné dalSi ukoly vyplyvajici
z platnych pravnich pfedpist a vnitfnich pfedpis mésta, z usneseni zastupitelstva ¢i rady
a z pokynu nadfizenych.

Kazda organizacni jednotka ufadu dale pIni nasledujici ukoly:

a) pfipravuje navrhy vnitfnich pfedpisi mésta v oblasti svoji vécné plsobnosti,

b) pfipravuje materialy pro jednani organti mésta v oblasti svoji vécné pusobnosti,

C) zpracovava, sleduje, opatfuje, uklada, vyuziva a poskytuje informace, pokud se tykaji
pusobnosti a ¢innosti organiza¢ni jednotky (plany, metodiky, studijni materialy, spisova
dokumentace, evidencni a statistické udaje apod.), atovzdy v souladu s pravnimi
predpisy,

d) zabezpecuje ochranu osobnich udaju pfi své €innosti,

e) zpracovava stanovené vykazy, hlaSeni, rozbory, zpravy, navrhy strategii a koncepci
nebo pro né poskytuje podklady,

f) pfipravuje podklady pro zpracovani navrhu rozpoétu mésta, spolupracuje pfijeho
zpracovani a pfi své cinnosti dodrzuje schvaleny rozpofet mésta a pravidla jeho
cerpani,



3)

(4)

g9)

h)

eviduje a sleduje finan¢ni pohledavky vzniklé v souvislosti s ¢innosti dané organizacni
jednotky ufadu, pohledavky po |haté splatnosti pfedava k vymahani finanénimu odboru,
pfipadné k dal8imu Fizeni pravnikovi mésta,

kazda organizacni jednotka Ufadu samostatné provadi pfipravu a zpracovani podkladu
pro pfipominkovani a vypracovani vSech smluv potfebnych pro ¢innost v ramci své
pusobnosti, prostfednictvim pravnika mésta, v€etné vystaveni platebniho predpisu,
zajisténi podpisu obou stran, zajisténi zaevidovani na pfisludnych statnich organech
i organizacich, vedeni jejich evidence a kontroly pInéni jejich obsahu,

vede operativni evidenci smluv uzavienych méstem v oblasti vécné plUsobnosti dané
organizacni jednotky Ufadu a zabezpecuje sledovani plnéni a zabezpeluje potfebna
opatfeni v souvislosti s plnénim smluvnich vztah( mésta vyplyvajici z téchto smiuv,
zabezpecCuje aktualnost internetovych stranek mésta v Castech tykajicich se vécné
pusobnosti dané organizacni jednotky Ufadu,

vede pro potfeby vykonu ji svéfené pusobnosti v souladu se spravnim fadem evidenci
doruCovacich adres, které nejsou urCeny obecné pro doruCovani pro vSechna fizeni
vedena Uradem, a plnych moci podle ustanoveni § 33 odst. 2 pism. ¢) spravniho fadu,
v souladu se svou vécnou puUsobnosti vyuziva referenéni Udaje zakladnich registrl
a plni povinnosti organu vefejné moci vzhledem k agendovym informacnim systémam,
je editorem referenCnich uUdaju o pravech a povinnostech osob v registru prav
a povinnosti podle zakona ¢&. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni
pozdéjSich pravnich predpis,

poskytuje a podili se na aktualnim zpracovavani podkladi pro prezentaci na ufedni
desce, internetovych strankdch mésta a v kabelové televizi v ¢astech tykajicich se
vécné pusobnosti organizacni jednotky ufadu,

pomaha komisim rady a vyborim zastupitelstva v jejich €innosti,

poskytuje informace podle zakona ¢&. 128/2000 Sb. o obcich, v platném znéni,
poskytuje informace podle zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, v platném znéni.

Kazda organiza¢ni jednotka Ufadu v oblasti svoji vécné plsobnosti sleduje moznosti
financovani zamérl mésta z vnéjSich zdroju (napf: statni dotace, dotace zfondu EU)
a po vyhodnoceni pfipadné navrhuje pfisluSnému odboru jejich vyuziti.

Prestupky a jiné spravni delikty projednava a rozhoduje pracovnik zafazeny do oddéleni
tajemnika, neni-li v tomto organizacnim fadu vyslovné stanoveno jinak.

Projednavanim pfestupkd a jinych spravnich deliktd uloZzenim pokuty v blokovém Fizeni
muzZe byt povéfen podle ¢l. 8 odst. 3 bod 2 i pracovnik Ufadu zafazeny do organizacni
jednotky ufadu, ktera neni pfislusna k projednavani danych prestupku &i jinych spravnich
deliktu.

(5)Je-li méstem uzavfena vefejnopravni smlouva (§ 63 zakona o obcich) nebo je-li Ufadu jako
povéfenému obecnimu ufadu svéfen rozhodnutim Krajského Ufadu Zlinského kraje vykon
pFenesené pusobnosti pro jinou obec (§ 65 zakona o obcich), pfislusi vykon dané C&asti
prevzaté nebo svéfené prenesené pusobnosti té organizacni jednotce ufadu, ktera je vécné
pfisluSna na daném useku (€l. 13 a nasledujici tohoto organizacniho fadu).

CAST DRUHA
ODDELENi A ODBORY URADU, JEJICH KOMPETENCE A UKOLY

Cl. 11
Oddéleni tajemnika (OT)

(1) V oblasti pfenesené plsobnosti:

1)

vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pfenesené plisobnosti obecniho Uradu
a v rozsahu povéfeného obecniho ufadu:
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2)

3)

4)

podle zékona & 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské republiky
aozméné a doplnéni nékterych dalSich zakonl, ve znéni pozdéjSich zakonu,
zakona €. 130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev kraju a o zméné nékterych
zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisli, zakona ¢.491/2001 Sb., o volbach
do zastupitelstev v obcich a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich
predpisu, a zakona €. 62/2003 Sb., o volbach do Evropského parlamentu
aozmeéné nékterych zakonl (napf. vedeni seznamu voli€l, registrace
kandidatnich listin pro volby do zastupitelstev obci),

podle zakona €. 275/2012 Sb., o volbé prezidenta republiky a o zméné nékterych
zakonu, zabezpecuje ukoly obce na tomto Useku,

podle zakona &. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany CR, ve znéni pozdéjsich
predpisu, a podle zakona ¢&. 585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejim zajiStovani
(branny zakon), ve znéni pozdéjsSich predpisu, zabezpecuje plnéni Ukoll obce
na useku obrany statu,

vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pfenesené plsobnosti obecniho Ufadu:

a)

b)

c)

podle zakona &. 84/1990 Sb., o pravu shromazdovacim, ve znéni pozdéjSich
predpisu (napf. pfijimani oznameni o shromazdéni, rozhodovani o zakazu
shromazdeéni),

podle zakona €. 22/2004 Sb., o mistnim referendu a nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpist, zabezpeluje provadéni mistniho referenda a plni Ukoly
obecniho Uradu,

podle zakona &€. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, vy$Sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich pfedpisti zabezpeluje
ukoly obce na useku Skolstvi,

vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pfenesené plisobnosti obecniho Ufadu
povéfeného vedenim matrik (matriéniho uUfadu) a vrozsahu povéfeného obecniho
ufadu:

a)

b)

e)

v

podle zakona €. 328/1999 Sb., o ob&anskych prikazech, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

podle zakona €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech a o zméné
nékterych zakonu (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjSich predpisu
(napf. pfihlaSovani k trvalému pobytu, vedeni evidence obyvatel, zpracovavani
udaju), a to mimo projednavani prestupkd,

podle zakona €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpisu (napf. vedeni matri¢nich knih
a sbirky listin),

podle zakona ¢&. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy
a o zméné nékterych dalSich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist (ovéfovani
vypist z informacniho systému vefejné spravy — CZECH POINT),

podle zakona &. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou
a o ovéfovani pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zakonl (zakon o ovéfovani)
ve znéni pozdéjSich predpis,

vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pfenesené plisobnosti obecniho Uradu
a v rozsahu povéfeného obecniho Ufadu:

a)

podle zakona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich
ve znéni pozdéjSich pravnich pfedpisi — projednava a rozhoduje ve vécech
pfestupkl a jinych spravnich deliktl ve vSech pfipadech, kdy je podle zvlastniho
zakona vécné pfislusny ufad, pokud tento organizaéni fad nestanovi vyslovné
pfisluSnost jiné organizatni jednotky ufadu, vcetné evidence prestupkd,
zpracovani vykaz(, zprav o poveésti apod.,

uklada pokuty za jiné prestupky a spravni delikty podle zvlastnich zakonu
napf. na useku zivotniho prostfedi, proti pravu shromazdovacimu podle zakona
. 84/1990 Sb., o shromazdovani ve znéni pozdéjSich pravnich pfedpisu, zakona
. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich ve znéni pozdéjSich pfedpisu, zakona
. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu, ve znéni pozdé&jSich
predpisu.

O Ox¢ Ox¢



(2) V oblasti samostatné plsobnosti

1)

2)

3)

4)

na useku sekretariatu starosty a mistostarosty:

a) zajistuje obstaravani zalezitosti spojenych s dfedni  Cinnosti  starosty
a mistostarosty,

b) eviduje korespondenci a jiné pisemnosti starosty a mistostarosty,

c) podle pokynu starosty a mistostarosty vyfizuje jejich korespondenci,

d) podle pokynu starosty a mistostarosty vyfizuje jejich fedni schlizky a jednani,

e) podle pokynu starosty zpracovava program pro zasedani zastupitelstva a schize
rady,

f) podle pokynl starosty zabezpecCuje organizacné-technické zalezitosti zasedani
zastupitelstva a schlzi rady mésta, kompletuje a rozesila podklady pro tato
jednani,

g) zajistuje vyhotoveni prezencni listiny osob pfitomnych na zasedani zastupitelstva
a schuzi rady,

h) vyhotovuje zapisy ze zasedani zastupitelstva a schuzi rady, vyhotovuje a rozesila
vypisy usheseni zastupitelstva a rady, vede pfirucni spisovnu pisemnosti
souvisejicich se zasedanimi zastupitelstva, schiizemi rady a plni dal$i ukoly podle
jednacich fadui zastupitelstva a rady,

i) vede evidenci zapistu zastupitelstva a rady, zapisu vyborl zastupitelstva a komisi
rady,

i) umoziuje opravnénym osobam ve smyslu § 16, bod 2 e) zakona o obcich nahlizet
do zapisU z jednani zastupitelstva, do zapist rady, vyboru zastupitelstva a komisi
rady a pofizovat si z nich vypisy,

k) provadi zvefejfiovani pisemnosti, zamér( a jinych dokumenti na Ufedni desce
uradu, v€etné jeji elektronické podoby na webovych strankach mésta, v€etné jejich
pripadného rozesilani pro potfeby jinych pfislusnych uradd,

)  zajidtuje pGjéovani Sbirek zakon(i CR ob&andm k nahlédnuti

na useku podatelny:

a) tridi zasilky, vede evidenci zasilek doSlych a uréenych k odeslani podle spisového
a skarta¢niho fadu a zajistuje doru€ovani mistnich zasilek,

b) podava informace ob&anim, sméfuje jejich zadosti na jednotlivé organizaéni
jednotky uradu nebo pracovniky ufadu,

c) zajistuje kopirovaci sluzby pro obany v souvislosti s vyfizovanim GFfednich
zalezitosti,

d) vede agendu odevzdanych, ztracenych, skrytych a opusténych véci podle § 135
ob&anského zakoniku ve znéni zakona €. 359/2005 Sb., véci pfipadlé po uplynuti
zakonné lhuty do vlastnictvi mésta predava finanénimu odboru,

e) je koordinatorem plnéni ukoll mésta podle zakona €. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a bezpe&nostni zpUsobilosti,

f) zabezpeluje provoz datové schranky mésta podle zakona €. 300/2008 Sb.,
o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd, ve znéni pozdéjSich
predpisu

na useku informatiky:

a) zabezpecuje provoz veskeré kancelarské, vypocetni a telefonni techniky ufadu,

b) zabezpecluje béZnou udrzbu vypocetni techniky Ufadu,

c) zabezpecluje provoz elektronické podatelny,

d) je koordinatorem pouzivanych softwarll programu na uradé

na useku provozu uradu:

a) zabezpeluje provoz ufadu vCetné zajiStovani kancelafskych potfeb, uklid budov
Ufadu vCetné zaijistovani Cisticich prostfedka,

b) posuzuje a zajistuje nakup odborné literatury a periodickych publikaci v ramci
schvaleného rozpoctu,

c) zajistuje provozné-technické zaleZitosti spojené se zasedanimi zastupitelstva
a schuzemi rady,

d) zabezpecuje spravu centralni spisovny Ufadu (uloZzeni dokument( a pred archivni
péce), provadéni skartatniho fizeni a predavani archivalii statnimu archivu,
v souladu s platnymi pravnimi predpisy (zakon ¢&.499/2004 Sb., o archivnictvi
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a spisové sluzbé, vyhlaska €. 645/2004 Sb., kterou se provadi uvedeny zakon,
vyhlaska €. 259/2012 Sb., o vykonu spisové sluzby).

(3) V oblasti Skolstvi, kultury a télovychovy a sportu:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

spolupracuje s pfispévkovymi organizacemi mésta — Skolami a Skolskymi zafizenimi,
spolupracuje se Skolami a Skolskymi zafizenimi jinych zfizovatel( na uzemi mésta,
spolupracuje s JSDHM Napajedla, spole¢nostmi mésta, pfispévkovymi organizacemi
meésta a ostatnimi organizacemi a spolky ve mésté na useku kultury, télovychovy
a sportu,

zabezpeCuje pInéni vymezenych Ukold pro afad pfi kulturnich, sportovnich
a spoleCenskych  akcich, pofadanych nebo spolupofadanych spole€nostmi
nebo organizacemi mésta,

zabezpecuje pfipravu podkladu pro rozhodovani organi mésta v uvedenych oblastech,
pokud se dotykaji mésta,

dohlizi na plnéni ukoli mésta podle zakona €. 132/2006 Sb., o kronikach obci.

(4) V oblasti personalni a mzdové:

1)

2)

zajistuje komplexni platovou agendu zaméstnancl mésta zafazenych do méstského

Ufadu, zaméstnancu mésta nezarazenych do ufadu, Méstské policie Napajedla, ¢lend

zastupitelstva, vyborU zastupitelstva a komisi rady, feditell pfispévkovych organizaci

mésta, zaméstnancl Klubu kultury Napajedla, p. o., PeCovatelské sluzby Napajedia,

p. 0., Vv jejimZ ramci také:

a) zabezpecuje agendu dlchodového pojisténi, nemocenského poijisténi, vefejného
zdravotniho pojisténi a dani z pfijmu fyzickych osob,

b) zabezpeluje zpracovani pland dovolenych, analytickych a statistickych prehledd
souvisejicich s platovou a personalni agendou zaméstnanci mésta,

c) zajistuje komplexni personalni agendu pracovnikd uvedenych v bodé a), vCetné
vyhotovovani pracovnépravnich dokumentt, véetné sledovani platovych postupl
a vyhotovovani platovych vyméra,

dale:

a) zabezpecCuje pInéni povinnosti zaméstnavatele ve vztahu ke zvlastni odborné
zpusobilosti pracovnikl Ufadu a zabezpecuje jejich vzdélavani podle zakona
o0 Ufednicich uzemnich samospravnych celkl a podle zakoniku prace,

b) zajistuje obstaravani zalezitosti spojenych s ufedni Cinnosti tajemnika ufadu,
eviduje korespondenci a jiné pisemnosti, a podle jeho pokynu je vyfizuje,

c) vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informaci, v€etné jejich vyfizeni
a zvefejnéni, zpracovani ro¢ni zpravy podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim,

d) vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informaci podle § 82 pism. c)
zakona &. 128/2000 sb., o obcich

e) zabezpecluje zpracovani oznameni o plnéni povinného podilu osob se zdravotnim
postizenim na celkovém poctu zaméstnanct,

f) zpracovava cestovni pfikazy a vyhotovuje podklady pro vyuctovani cestovnich
nahrad,

g) provadi zapisy do registru oznameni ve smyslu zakona €. 159/2006 Sb., o stfetu
zajma,

h) vede evidenci zadosti, stiznosti, petici, podnétd a podani, v€etné vypracovani
roCni zpravy,

i) zabezpeCuje Skoleni pracovniki Ufadu v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci a pozarni ochrany a vede tuto evidenci.

(5) Oddéleni tajemnika dale:

1)

2)
3)

vede Fizeni a uklada pokuty ve vécech samostatné pusobnosti obce za spravni delikty
podle § 58 zakona o obcich,

vede evidenci pravnich a vnitfnich pfedpisi mésta a uradu,

informuje o novych pravnich pfedpisech vyhlaSenych ve sbirce zakonl a ve véstniku
pravnich pfedpisu Zlinského kraje.
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(1)

(2)

(1)

(@)

Cl. 12
Odbor investice a rozvoj mésta (odbor IRM)

Na useku investi¢ni €innosti:

1) navrhuje ro€ni plan investi¢nich akci mésta ve spolupraci s organizacemi zfizenymi
méstem a finanCnim odborem; navrh je podkladem pro stanoveni rozpoltu mésta
na dany rok, v némz je zohlednéno i Cerpani dotaci ze statnich &i evropskych fonda,

2) pripravuje a zabezpecuje realizaci investinich akci mésta (napf. pfiprava projektové
dokumentace akce, jednani s vlastniky pozemkd ve vécech technickych, dotéenymi
organy a spravci siti, zadosti o uzemni rozhodnuti a stavebni povoleni, inzenyrska
¢innost, technicky dozor investora, Zadosti o kolaudaci, pfedani dokonéené investice
spravci nebo uzivateli, pfiprava navrhi pro rozhodovani organu mésta),

3) zabezpeluje potfebné podklady pro zapis novych staveb do katastru nemovitosti
a pro provedeni souvisejicich zmén v majetkové a ucetni evidenci mésta,

4) zpracovava statistické vykazy o investi¢ni vystavbé,

5) zabezpecluje fadny prubéh zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu dle schvéalené
vnitfni Smérnice pro zadavani zakazek malého rozsahu v souladu se zdkonem
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek v platném znéni a pfipravuje podklady
pro rozhodovani organt mésta o ukonech mésta jako zadavatele verejnych zakazek,

6) poskytuje nezbytné nutnou soucdinnost spolecnosti provadéjici zadavatelskou &innost
na zakladé smluvniho vztahu pfi zadavani vefejnych zakazek dle zakona €. 134/2016
Sb., o zadavani vefejnych zakazek v platném znéni, pfipravuje podklady
pro rozhodovani organt mésta o ukonech mésta, jako zadavatele vefejnych zakazek,

7) vsouladu se schvalenou Uuzemné planovaci dokumentaci dava vyjadfeni k zameérdm
investort v uzemnim ¢&i stavebnim fizeni,

8) vypracovava a zajistuje veSkeré podklady potfebné pro vypracovani zadosti o dotace
ze statnich a evropskych rozpodtl na investi¢ni akce mésta,

9) zajistuje fyzickou realizaci investiCnich akci financovanych ze statnich a evropskych
rozpoctl v souladu s pravidly nastavenymi v Zadosti o dotaci,

10) zajistuje podklady pro pravidelné monitorovaci zpravy provadéné v dobé udrzitelnosti
projektu dle pozadavku jednotlivych dotacnich tituld,

11) spolupracuje pfi pfipravé rozvojovych projektt s predpokladanou spoluucasti mésta,

12) zajiStuje Cinnost pfi poskytovani statni finanéni podpory z programu regenerace
méstskych pamatkovych zén a vydava rozhodnuti o poskytnuti u€elového finanéniho
prispévku v ramci Programu regenerace meéstskych pamatkovych rezervaci
a méstskych pamatkovych zén, na obnovu nemovité kulturni pamatky ve mésté, podle
zakona €. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci ve znéni pozdéjSich predpisu.

Na useku rozvoje mésta

1) zajiStuje a zpracovava podklady pro tvorbu strategického planu rozvoje mésta,

2) zabezpecuje plnéni Ukolu obce podle zakona €. 248/2000 Sb., o podpofe regionalniho
rozvoje.

Cl. 13 )
Odbor stavebni ufad (odbor SU)

V oblasti pfenesené pusobnosti:

1) vykonava jako obecny stavebni ufad statni spravu v rozsahu pfenesené pusobnosti
a v rozsahu povéfeného obecniho Ufadu, podle zakona €. 183/2006 Sb., o uzemnim
planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich pravnich predpisd,

2) vykonava funkci pofizovatele uUzemné planovaci dokumentace podle zakona
¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon) ve znéni
pozdéjSich pravnich predpisu, pro k. U. Napajedla.

V oblasti samostatné pusobnosti:
1) rozhoduje o oznacovani budov Cisly popisnymi podle § 31 zakona €. 128/2000 Sb.,
o obcich (ve znéni pozdéjSich predpisu),
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)

(1)

2) vydava stanoviska k pfevodu pozemkud podle § 2, odst. 1 pism. b) zdkona ¢. 95/1999
Sb., o podminkach pfevodu zemédélskych a lesnickych pozemkl z vlastnictvi statu
na jiné osoby, ve znéni pozdéjSich pravnich predpisl, v rozsahu pusobnosti obecného
stavebniho ufadu.

Na aseku silniéniho spravniho ufadu (SSU):
vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu prenesené pulsobnosti obecniho Gfadu
a v rozsahu povéfeného obecniho uUfadu podle zakona & 13/1997 Sb., o pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Cl. 14
Odbor socialnich véci (odbor SOC)

V oblasti pfenesené plsobnosti:

vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu prenesené plsobnosti povéfeného obecniho
Ufadu a v rozsahu pfenesené pusobnosti obecniho Uradu:

1) podle zakona &. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu:

a) plni povinnosti pfi FeSeni situace osob v hmotné nouzi, chrani jejich prava a zajmy,
pfi¢emz spolupracuije s pfisludnou krajskou poboékou Ufadu prace,

b) informuje osoby o moznych postupech feSeni hmotné nouze, zapojuje je do feSeni
jejich situace a vede je k vlastni odpovédnosti,

c) vsouvislosti svykonem ¢&innosti socialni prace vede Standardizovany zaznam
socialniho pracovnika, ktery je soucasti Jednotného informacéniho systému prace
a socialnich véci,

d) aktivné vyhledava osoby, které jsou ohrozeny hmotnou nouzi nebo se jiz ve stavu
hmotné nouze nachazeji,

e) spolupracuje s obci, v jejiz pdsobnosti se bydlisté osoby v hmotné nouzi nachazi,

f) shromazduje a analyzuje udaje o0 osobach vhmotné nouzi, potiebné
pro posouzeni jejich situace a dohoduje snimi postupy feSeni, pfiemz pouziva
vhodné metody a postupy socialni prace,

g) vede nezbytnou dokumentaci o metodach a postupech Fedeni situace osob
v hmotné nouzi,

h) pfi feSeni spolupracuje sdalSimi zaméstnanci organu pomoci vhmotné nouzi
a umozriuje organum, opravnénym ke kontrole na tomto useku, kontrolu pouzitych
metod a postupd,

ch) pfi feSeni situace osob vhmotné nouzi spolupracuje s provozovateli socialnich
sluzeb, s poradenskymi zafizenimi a organizacemi, které osobam v hmotné nouzi
v obci, pfip. regionu, pomahaji

2) podle zakona &. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni,
ve znéni pozdéjSich pfedpisu:

a) rozhoduje o ustanoveni zvlastniho pfijemce davky dichodového pojisténi,

b) dohlizi, jak zvlastni pfijemce pini své povinnosti,

c) rusi rozhodnuti o ustanoveni ZP pro odpadnuti divodu nebo neplnéni povinnosti
ZP,

3) podle zédkona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti (dale jen ,SPODY),
ve znéni pozdéjSich predpisu:

a) plni povinnosti § 10 uvedeného zakona se zaméfenim na déti uvedené v§6
(mj. vyhledava déti uvedené v § 6, projednava srodiCi odstranéni nedostatkU
ve vychové ditéte, projednava sditétem nedostatky vjeho chovani a tyto
skuteCnosti oznamuje organu socialné-pravni ochrany déti obce srozSifenou
pusobnosti, poskytuje nebo zprostfedkovava rodi€im na jejich Zadost poradenstvi
pfi uplatiiovani naroku ditéte)

b) podavéd soudu podnéty kopatfenim tykajicim se vychovy déti podle OSR
(§ 14 odst. 6)

c) dle § 15 odst. 1 zajiStuje neodkladnou péci ditéti, které se ocitlo bez péce
pfiméfené jeho véku (Umrti rodic¢l nebo jejich hospitalizace)
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(2)

d) plni povinnosti § 37 odst. 1, 2 — zajiStuje socialné-pravni ochranu ve zvlastnich
pfipadech (zajisténi zakladnich potfeb v&. zdravotnich sluzeb ditéti zciziny
bez péce, v ohrozeni nebo narudeni Zivota nebo pfiznivého vyvoje),

e) plni povinnosti § 51 (na vyzadani podava v nezbytném rozsahu zpravy o pomérech
ditéte soudim, obci s rozSifenou plsobnosti, statnimu zastupitelstvi pro obCanské
soudni, spravni a trestni fizeni a poskytuje vnezbytném rozsahu udaje
a informace Ufadim prace, obcim srozSifenou pusobnosti, organim socialniho
zabezpeceni a vefejnému ochranci prav),

f) vsouvislosti splnénim ukold dle zakona navstévuje dité a rodinu v prostfedi,
kde se dité zdrzuje, k zjisténi socialnich podminek ditéte a k zjisténi jeho chovani,

g) vede spisovou dokumentaci vramci svéfené agendy dle Smérnice Ministerstva
prace a socialnich véci,

h) u tzv. aktivnich spisu provadi dle potfeby kontrolni Setfeni v domacnostech
a spolupracuje s rodinami vedenymi v rejstfiku ROD,

i) poskytuje socialné-pravni poradenstvi rodinam s détmi a zprostfedkovava kontakty
na organy socialné-pravni ochrany, spolupracuje sorganem SPOD obce
s rozSifenou pUsobnosti,

i) poskytuje organum opravnénym ke kontrole na useku SPOD podklady ainformace
k provadéni teto kontroly,

4) podle zakona ¢&. 89/2012 Sb., oblansky zakonik, ve znéni pozdé&jSich
predpisu zabezpecuje vykon funkce vefejného opatrovnika, je-li opatrovnikem osobam
omezenym ve svépravnosti soudné ustanoveno mésto.

V oblasti samostatné pusobnosti:

1) plni ukoly zabezpecované obci v rozsahu zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjsich predpisq,

2) zabezpecuje vykon funkce opatrovnika pro spravni fizeni dle zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu, je-li jim mésto ustanoveno jinym spravnim
organem,

3) zabezpecuje vykon funkce opatrovnika pro spravni fizeni dle zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisl, osobam neznamého pobytu,

4) poskytuje obCanim informace a poradenstvi ve véci opatrovnictvi osob dle zakona
¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik,

5) zabezpeluje a vyfizuje korespondenci socialni komise, zabezpeluje socialni komisi
podklady k fizeni o pfidélovani dotaci nestatnim neziskovym organizacim a jinym
organizacim pusobicim voblastech socialnich sluzeb, poskytovani zdravotni péce,
humanity, prevence kriminality a jinych socialné-patologickych jeva,

6) vede agendu a evidenci zadatell o byt s peCovatelskou sluzbou a pfipravuje socialni
komisi podklady pro navrh do rady mésta,

7) metodicky Fidi a kontroluje €innost Klubld dichodcl, zabezpecuje prednasky, besedy
a zajezdy,

8) zajistuje dostupnost informaci o moznostech poskytovani socialnich sluzeb na uzemi
kraje, aktivné se podili na komunitnim planovani socialnich sluzeb,

9) zajistuje poradenskou ¢innost ob&anum v oblasti socialnich sluzeb,

10) poskytuje informace a zprostfedkovava pomoc v souvislosti smoznostmi IéCby
i terapie drogovych a jinych zavislosti,

11) poskytuje informace a zprostfedkovava pomoc v souvislosti s domacim nasilim,

12) zprostfedkovava odbornou pomoc v pfipadech aktudlnich krizovych situaci osob
spole€ensky nepfizpusobivych,

13) podili se na feSeni bydleni osob bez pfistiesi,

14) podili se na feSeni otazek bydleni seniorl a zdravotné postizenych obc¢and,

15) dle § 33, odst. 6 zdkona o hmotné nouzi vydava vyjadfeni obce k doplatku na bydleni
osobam uzivajicim ubytovaci zafizeni,

16) poskytuje ob&antim informace a poradenstvi na Useku odSkodnéni statu,

17) poskytuje obCanum socialné pravni poradenstvi — informace a pomoc pfivyfizovani
zalezitosti v socialni oblasti, zprostfedkovava kontakty na pfislusné organy, odborna
pracovisté a instituce vefejné spravy, spolupracuje s ostatnimi institucemi vramci
verejné spravy, provadi depistazni ¢innost,
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18) vede agendu osob omezenych ve svépravnosti, zajiStuje socialni Setfeni na vyzadani
pFisluSnych organd a oznamovani pozadovanych skute¢nosti,

19) poskytuje organum, opravnénym ke kontrole ¢innosti odboru podklady a informace,

20) zabezpecluje soucinnost mésta pfi vykonu vefejné prospésnych praci, vykonu trestu
obecné prospéSnych praci a vefejné sluzby se Sluzbami mésta Napajedla, p. o.
a Uradem prace,

21) zajistuje spravu vyclenénych finanénich prostfedkd odboru socialnich véci,

22) podili se na pfipravé podkladl pro rozhodovani organt mésta v zalezitostech bytu
vdomech zvlastniho urCeni a v zalezitostech souvisejicich se zafizenimi socialnich
sluZzeb provozovanymi pfispévkovou organizaci mésta,

23) spolupracuje s pFispévkovou organizaci mésta poskytujici socialni sluzby is dalSimi
subjekty Cinnymi v regionu v oblasti socialnich sluzeb,

24) podili se na koncepCnich, metodickych a analytickych materidlech v oblasti rozvoje
socialnich sluzeb a socialni pomoci na uzemi mésta, propaguje dostupné socialni
sluzby mezi cilovou skupinou a dodava podnéty kzajiSténi sluzeb chybéjicich,
koordinace socialnich sluzeb v obci,

25) spolupracuje a podili se na feSeni vymahani dluzného najemného v obecnich bytech,

26) pro potieby samospravy obce provadi socialni terénni Setfeni v souvislosti
s uplatnénim Zadosti o pfidéleni bytu vdomech s pec€ovatelskou sluzbou a potfebou
zajisténi socialniho bydleni,

27) vpfipadé krizovych situaci plni ukoly ukladané méstem (podili se na evakuaci
a zabezpecCeni ohrozenych osob, spolupracuje sorgany ktomu ur€enymi, poskytuje
informace a zprostfedkovava pomoc).

Cl. 15
Odbor finanéni (odbor FIN)

(1) V oblasti samostatné pUsobnosti:
1) na useku uctarny a fakturace:
a) vede UCetnictvi mésta v€etné UuCetnictvi organizaCnich slozek mésta
podle platnych pravnich pfedpisu,
b) provadi za mésto platebni a zuc¢tovaci styk s bankou v souladu se schvalenym
rozpoc¢tem na bézny rok,
c) zabezpeCuje financni vztahy a jejich ro€ni vypofadani s krajskym ufadem
a statem, pfipadné s dalSimi subjekty,
d) zabezpecuje veSkeré uUcetni operace tykajici se majetku, zavazkl a pohledavek
mésta,
e) zabezpecuje provadéni inventarizace majetku, zavazkl a pohledavek mésta,
f)  0c&tuje o Fondu zaméstnavatele,
g) vystavuje a likviduje faktury mésta v€etné organizacnich slozek mésta,
h) sestavuje a zasila statu vykaz o plnéni rozpoctu mésta, ucetni vykazy mésta,
statistickou evidenci Pomocny analyticky pfehled a roCni statistické vykazy,
i) predklada roéni ucetni zavérku mésta Kk projednani finanénimu vyboru
zastupitelstva, radé a ke schvaleni zastupitelstvu,
2) na useku rozpoctu mésta:
a) zpracovava navrh stfednédobého vyhledu rozpoctu a pfedklada jej k projednani
finanénimu vyboru zastupitelstva, radé a ke schvaleni zastupitelstvu,
b) zpracovava navrh rozpoctu mésta, spolupracuje pfi jeho Upravé a predklada jej
k projednani finan&nimu vyboru zastupitelstva, radé a ke schvaleni zastupitelstvu,
c) zpracovava navrh zavére¢ného uftu hospodafeni mésta za uplynuly kalendaini
rok a predklada jej kprojednani finanénimu vyboru zastupitelstva, radé
a ke schvaleni zastupitelstvu,
d) na zakladé navrhi odpovédnych spravcl rozpoctovych prostfedku vypracovava
v pribéhu daného roku rozpocétova opatfeni ve smyslu zasad a predklada je
ke schvaleni,
e) informuje organy mésta o plnéni schvaleného rozpoctu mésta a navrhuje opatfeni
k feSeni finanénich otazek a zmény rozpodtu,
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3) na useku vymahani pohledavek:

4)

5)

vede evidenci pohledavek mésta s rozliSenim na pohledavky vzniklé z vykonu
samostatné a z vykonu pfenesené plsobnosti mésta,

zabezpecuje v koordinaci s pravnikem mésta vymahani pohledavek mésta,
pfedklada organim meésta navrhy ve vécech pohledavek mésta dle zasad
0 nakladani s pohledavkami mésta,

na useku pokladny ufadu:

a)
b)
c)

d)

zajistuje vedeni pfijmové a vydajové pokladny mésta,

zajiStuje evidenci stravenek,

zajistuje evidenci a vydej pokutovych blokl, jakoz i blokG na pokuty na misté
nezaplacené, a rovnéz zajistuje jejich odbér a vyuctovani krajskému ufadu,
metodicky fidi a kontroluje €innost pfiru¢nich pokladen ufadu,

na useku evidence majetku mésta:

vede evidenci veSkerého hmotného movitého a nehmotného majetku mésta
a dava podklady k jeho uctovani,

zpracovava podklady pro inventarizaci majetku mésta a provadi inventarizaci
majetku mésta,

zpracovava podklady pro jednani likvidaCni komise pfed vyfazenim movitého
majetku,

zpracovava podklady pro pfevody majetku na a z pfispévkovych organizaci mésta.

(2) V oblasti pfenesené pusobnosti:
1) vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pfenesené pusobnosti obecniho Ufadu

2)

dle zakona €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu
v souladu se zakonem €. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisu,
a dle schvalenych obecné zavaznych vyhlaSek mésta o mistnich poplatcich,

dle zakona &. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach,

dle zakona €. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni pozdéjsich predpisl, ktera byla
na obce prenesena zakonem &. 265/1991 Sb., o pusobnosti organt Ceské
republiky v oblasti cen ve znéni pozdéjsich predpisa,

dle zakona ¢&. 280/2009 Sb., darnovy fad, ve znéni pozdéjSich predpisl, v rozsahu
povéfeného obecniho ufadu vymaha pohledavky mésta vzniklé v pfenesené
pusobnosti na useku dani, poplatkt a pokut,

sleduje a analyzuje aktualni finanéni situaci financnich prostfedki mésta,
vyhodnocuje stav volnych finanénich prostfedkl mésta a predklada organim
mésta navrhy na jejich optimalni vyuziti a zhodnoceni,

zabezpecuje pojisténi majetku mésta a pojisténi odpovédnosti za Skodu vcetné
evidence smluyv,

zabezpecuje finanéni vztahy mésta k jim zfizenym pfispévkovym organizacim,
atojak na udrovni méstského rozpoctu, tak i zprostfedkované ke krajskému
a statnimu rozpoctu,

zajiStuje podklady pro vykon zfizovatelské funkce mésta vuci zfizenym
pfispévkovym organizacim,

v ramci pusobnosti zakona o finan¢ni kontrole zabezpecuje odbor funkci spravce
rozpoctu a hlavni ucetni,

spolupracuje v priibéhu roku s auditorem na provedeni vnitfniho auditu, zajistuje
a vykonava verejnospravni kontroly poskytnutych dotaci cizim subjektim
a prispévkl zfizenym pfFispévkovym organizacim, zajiStuje podklady pro pfezkum
hospodafeni mésta,

zpracovava a podava za mésto pfiznani dané z pfijma pravnickych osob, dané
z pridané hodnoty, dané z pfevodu nemovitosti aj.,

vede agendu pfispévku meésta (pfipravuje podklady ke schvaleni v komisi, radé
a zastupitelstvu, zajiStuje uzavirani smlouvy s pfijemci, provadi vyplaty pfispévku
a jejich vyuctovani) pro spolky a organizace na ¢innost a podporu,

podili se na pfipravé podkladu pro zadosti o dotace ze statniho rozpoctu, statnich
fondl, kraje, ministerstev a Evropské unie, provadi zavére¢né vyhodnoceni
poskytnutych dotaci,

-15-



j) podava a podepisuje za mésto oznameni o Skodnich udalostech vzniklych
na majetku mésta nebo z odpovédnosti mésta, nasledné vyfizuje pojistna plnéni
u Skod vzniklych méstu vinou cizich subjektd nebo u Skod vzniklych jinym
subjektum ze strany mésta,

k) prfedklada ucetni zavérky, zpravy o hospodafeni a navrhy na rozdéleni
hospodarského vysledku a rozdéleni zisku do fondu pfispévkovych organizaci
mésta k projednani finanénimu vyboru zastupitelstva a ke schvaleni radé.

Cl. 16
Odbor Sprava majetku (odbor SM)

(1) Na useku nemovitosti mésta:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)

vede a aktualizuje pasporty bytovych a nebytovych domu a bytu,

zajistuje opravy a udrzbu nemovitosti mésta vcetné prislusnych kontrol a revizi v nich,

zajistuje Cinnosti pfikazce na useku domu, byt a nebytovych prostor v majetku mésta

ve smyslu pfikazni smlouvy mezi méstem Napajedla a NBTH s.r.o.,

zabezpecuje Ffadny pribéh zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu dle schvalené

vnitfni Smérnice pro zadavani zakazek malého rozsahu v souladu se zakonem

€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek v platném znéni a pfipravuje podklady

pro rozhodovani organti mésta o ukonech mésta jako zadavatele vefrejnych zakazek,

vede operativni evidenci nemovitého majetku a pfedklada podklady pro ucetni evidenci

vedenou finanénim odborem,

zajistuje formou znaleckych posudkl ocenéni ufedni a trzni hodnoty nemovitosti

a hodnotu nemovitosti pro vypocet dané z pfevodu nemovitosti,

zabezpeCuje dale ucetni operace tykajici se vSech ostatnich nemovitosti mésta,

pfipravuje podklady pro inventarizaci nemovitého majetku,

zabezpecCuje pripravu veSkerych majetkopravnich smluv mésta, zpracovava podklady

k jejich vyhotoveni, pfedava je k jejich vyhotoveni nebo pfipominkovani, zajiStuje jejich

uzavreni, v€etné vystaveni platebniho pfedpisu pro platbu, zajistuje jejich zaevidovani

na prislusnych statnich organech i organizacich, vede jejich evidenci a archivaci,

zajistuje soucinnost pfi kontrole jejich dodrzovani,

zajiStuje vykon agendy spojené s vyfizovanim restitu¢nich narokl, ovéfuje

majetkopravni vztahy k nemovitostem a zajiStuje nabyvaci tituly k nemovitostem

meésta,

zpracovava podkladové materialy pro jednani organu mésta ve vécech prodeje, sméné

nebo koupé pozemk( mésta Ci tfetich osob, zfizeni vécného bfemene, zfizeni

sluzebnosti inzenyrské sité, pachtovnich a najemnich smluv v€etné vypujcky,

zpracovava podklady k déleni nebo scelovani pozemkul, vynéti ze ZPF a ke zméné

druhu pozemk( na Uzemi mésta a jiné,

dale zabezpecuije:

a) Ccinnosti spojené s mapovanim obecniho majetku (historicky majetek mésta)
vCetné zajisténi zapisu do katastru nemovitosti,

b) zavadéni dokon€enych nemovitych investic do evidence majetku mésta vcetné
zajisténi zapisu do katastru nemovitosti,

c) spravu nemovitého majetku mésta a kontrolu spravy nemovitého majetku mésta,
kterou vykonavaji jiné pravni subjekty,

d) zpracovani podkladl pro agendu spojenou s feSenim majetkopravnich zalezitosti
na useku spravy majetku mésta,

e) podili se na pfipravé podkladd a zpracovani zadosti o dotace pro mésto
ze statniho rozpoctu, statnich fondd, krajd, ministerstev a EU,

f) zpracovava podklady pro zvefejnéni vyhlaSenych zamérd mésta podle zakona
0 obcich,

g) podle pokynd a na zakladé pisemného povéfeni starostou a v soucinnosti
s dalSimi organizaCnimi jednotkami ufadu (zejména Zivotnim prostfedim
a stavebnim Ufadem jako pofizovatelem uUzemniho planu) zastupuje mésto
jako ucastnika fizeni v fizenich dle stavebniho zakona, vodopravnich a dalSich
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(2)

()

obdobnych fizenich a pfipravuje podklady pro rozhodovani organud mésta
o ukonech mésta jako ucastnika uvedenych spravnich fizeni.

Odbor SM dale:

1) zpracovava navrhy rozvoje koncepéniho feSeni dopravniho systému mésta
pro jednani organii meésta,

2) vede spravu a zajistuje aktualizaci pasportu mistnich a vefejné pfistupnych ucelovych
komunikaci, méstského mobiliafe a vefejného osvétleni, v€éetné vedeni jejich jednotné
evidence,

3) spolupracuje se Sluzbami mésta Napajedla, p. 0. ve vécech udrzby a oprav mistnich
komunikaci v&etné dopravniho znaceni, zimni adrzby komunikaci, provozu, udrzby
a oprav vefejného osvétleni, spravy a udrzby kanalizace v majetku mésta, provozu
a spravy sportovist a méstského mobiliafe, spravy a udrzby méstského pohfebisté,
provozu a udrzby vefejného WC,

4) zajiStuje aktualizaci pasportu mistnich a vefejné pfistupnych ucelovych komunikaci
ve vlastnictvi mésta,

5) zajiStuje aktualizaci pasportu dopravniho znaleni na mistnich a vefejné pfistupnych
uCelovych komunikacich ve vlastnictvi mésta.

6) zajiStuje zpracovani generelu zelené na uzemi mésta,

7) pripravuje podklady pro rozhodovani organli meésta o nazvech c&asti mésta, ulic
a verejnych prostranstvi,

8) zabezpecluje, pfipadné koordinuje plnéni ukoll obce podle zakona &. 274/2001 Sb.,
o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a o zméné nékterych zakon,
ve znéni pozdéjSich predpisu,

9) je koordinatorem tvorby a uzivani geografického informacniho systému (GRAMIS),

10) zabezpecuje, pfipadné koordinuje pInéni ukoll obce podle zakona €. 274/2001 Sb.,
o vodovodech a kanalizacich pro verejnou potfebu a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjSich predpisu,

11) zpracovava stanoviska k Zzadostem odboru dopravy a silni€éniho hospodafstvi krajského
ufadu Zlin o udéleni licence provozovateli silni¢ni dopravy a pfedklada jej k rozhodnuti
radé mésta,

12) koordinuje stanoviska mésta k problematice méstské pamatkové zény ve spolupraci
s méstskym architektem,

13) ptipravuje podklady k predlozenym materialim pro Sdruzeni historickych sidel Cech,
Moravy a Slezska,

14) posuzuje a zajiStuje realizaci pozadavkd organizacnich jednotek ufadu na vybaveni
kancelafi a oprav vnitiniho vybaveni budov ufadu.

Na aseku Zivotniho prostiedi (ZP):
V oblasti samostatné pusobnosti:
1) zabezpecuje, pfipadné koordinuje pInéni Ukolu obce

a) podle zakona €. 166/1999 Sb., o veterinarni péli a o zméné& nékterych
souvisejicich zakonu (veterinarni zakon), ve znéni pozdé&jsich predpisu,

b) pfi posuzovani vlivll €innosti na Zzivotni prostfedi podle zakona ¢. 100/2001 Sb.,
ve znéni pozdéjSich predpisu,

c) podle zakona €. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nékterych dalSich zakona,
ve znéni pozdéjSich predpisd,

d) podle zakona €. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakonl (vodni
zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu,

e) podle zakona ¢&. 59/2006 Sb., o prevenci zavaznych havarii zplGsobenych
vybranymi nebezpeCnymi chemickymi latkami nebo chemickymi pfipravky
aozmeéné zakona &. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o zméné
nékterych souvisejicich zdkonl, ve znéni pozdéjSich pFedpisi, a zakona
€. 320/2002 Sb., o zméné a zruSeni nékterych zakonl v souvislosti s ukonéenim
¢innosti okresnich Ufadl, ve znéni pozdéjSich predpisli, (zakon o prevenci
zavaznych havarii, ve znéni pozdé&jsich pfedpisu),
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f)

)

podle zakona €. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu a pfipravu podkladl pro starostu
pro pInéni jeho Ukoll podle citovaného zakona,
podle zakona &. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a o zméné nékterych zakonu
(krizovy zakon), ve znéni pozdéjSich predpist a pfipravu podkladi pro starostu
pro plnéni jeho ukolu podle citovaného zakona,

2) spolupracuje se Sluzbami mésta Napajedla, p. 0. ve vécech udrzby, obnovy a nové
vysadby méstské zelené a lesu, provozu sbérnych dvorud, nakladani s odpady mésta,
deratizace, udrzby vodnich tokd v majetku nebo spravé mésta, détskych hfist
a méstského pohfebisté,

3) zabezpeduje poskytovani informaci o zivotnim prostifedi podle zakona ¢. 123/1998 Sb.,
o pravu na informace o zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

4) zabezpeluje spolupraci s organy ochrany vefejného zdravi (krajska hygienicka
stanice),

5) zpracovava a vede evidenci drobnych sakralnich pamatek na uzemi mésta.

V oblasti pfenesené pusobnosti:
Vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu puasobnosti obecniho ufadu a v rozsahu
povéreného obecniho ufadu

podle zakona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nékterych dalSich zakonu,
ve znéni pozdéjSich predpisd,

podle zakona &. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského pldniho fondu, ve znéni
pozdéjSich predpis,

podle zédkona &. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdé&jSich
predpisu,

jako vodopravni ufad podle zakona €. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné
nékterych zakonl (vodni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu,

podle zakona €. 99/2004 Sb., o rybnikarstvi, vykonu rybaiského prava, rybarské
strazi, ochrané& morskych rybolovnych zdroji a o zméné nékterych zakonl (zakon
o rybafrstvi), ve znéni pozdéjsich predpisu.

~_ CASTTRETI ]
ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 17

(1) Rada v souladu s § 102 odst. 3 obecniho zfizeni schvalenim tohoto organizaéniho fadu
povéfuje:
1) tajemnika ufadu

a)

uzavirat a ukonCovat pracovni poméry a dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomér se zaméstnanci mésta nezafazenymi do ufadu, a to mimo
strazniky Méstské policie Napajedla; tyto ukony tajemnik ufadu €ini pouze v ramci
vySe finan€nich prostfedkl schvalenych v rozpoétu mésta pro pfislusny kalendarni
rok,

vydavat vnitini pfedpisy zaméstnavatele, které tajemnik ufadu vydava podle § 110
odst. 4 pism. e) obecniho zfizeni i s plUsobnosti pro zaméstnance mésta
nezarazené do ufadu mimo strazniky Méstské policie Napajedla,

zfizovat Skodni komisi, jako organ zaméstnavatele mésta Napajedla pro Skody
feSené podle pracovné-pravnich predpisu, jmenovat a odvolavat jeji ¢leny,
rozhodovat o mimofadném uzavieni Ufadu nebo jeho jednotlivych pracovist
pro vefejnost a 0 mimofadné zméné ufedni doby z provoznich divodu,

uzavirat za mésto smlouvy o vzdélavani zaméstnanci mésta zafazenych do Uradu
a smlouvy o vykonavani studentskych a jinych praxi na uradé,

podepisovat za mésto protokoly (zapisy) z kontrol vykonu pfenesené plsobnosti
aze statnich kontrol souvisejicich s plnénim povinnosti mésta jako
zaméstnavatele (kontroly Ufadu prace, inspekce prace, zdravotnich pojistoven,
spravy socialniho zabezpec&eni apod.),
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(2)

)

(1)

(@)

)

(4)

2) vedouciho odboru SM

a) zastupovanim mésta Napajedla jako ucCastnika spravniho fizeni v fizenich
dle stavebniho z&kona, vodopravnich a dalSich obdobnych fizenich a pfipravou
podkladi pro rozhodovani organi mésta Napajedla o Ukonech mésta
jako ucastnika uvedenych spravnich fizeni,

b) rozhodovanim o udéleni souhlasu za mésto jako vlastnika pozemku v Fizeni
dle stavebniho zdkona a zakona o pozemnich komunikacich ve véci pfechodného
dopravniho znaceni v€etné uzavirek mistnich komunikaci, povoleni pfesahu
izolaci objektu (tepelnych, vodéodolnych a jinych), stfech, zakladl, okapovych
chodnikd, domovnich schodu, situovani vchodovych dvefi v€etné jejich otevirani,
otevirani bran a garazovych vrat jinych subjektll do pozemkl mésta a udéleni
souhlasu za mésto k provedeni pfekopu a protlakd,

c) vypracovavat stanoviska za mésto jako vlastnika pozemku pro zfizovani
vyhrazeného parkovaciho mista pro osoby zdravotné postizené, dle schvalenych
podminek radou mésta, ke spravnimu fizeni silniénimu spravnimu ufadu,

d) vydavat za mésto jako vlastnika pozemku vyzvy k odstranéni vraka,

e) vydavat za mésto jako vlastnika souhlas s uzivanim vefejného prostranstvi, které
je zpoplatnéno mistnim poplatkem dle obecné zavazné vyhlasky €. 2/2010,

f) uzavirat za mésto dohody o uloZeni inZzenyrskych siti na pozemky mésta
do max. délky 20 m,

g) uzavirat za mésto dohody o zfizeni novych vjezdu &i pfistupl do max. Sife 6 m
a délky 10 m k nemovitostem z mistni komunikace pfes pozemky ve vlastnictvi
mésta,

3) vedouciho odboru stavebni urad
rozhodovat na zakladé Zadosti vlastnika budovy o jejim pfecislovani (precislovani
Cisla popisného),

4) vedouciho odboru socialnich véci
vydavat za mésto souhlasy podle § 33 odst. 6 zakona o pomoci v hmotné nouzi.

Bude-li nezbytné prokazat povéfeni podle odstavce (1), vystavi starostka pfislusné osobé
pisemné povéfeni ve schvaleném rozsahu.

Vyhradi-li si zastupitelstvo nékterou kompetenci rady, ktera je uvedena v odstavci (1),
nebo jeji ¢ast, pak pfislusné povéreni zanika dnem rozhodnuti zastupitelstva o vyhrazeni
kompetence.

Cl. 18

Rada v souladu s § 102 odst. 2 pism. j) obecniho zfizeni schvaluje usnesenim celkovy
pocet zaméstnancl mésta zafazenych do méstského Uradu.

Maximalni stanoveny poCet zaméstnancu mésta v pracovnim pomeéru zafazenych do ufadu

Ize prekrogit pfi sou€asném splnéni téchto podminek:

1) dostatek rozpoc&tovych prostiedkd ur€enych na platy pro zaméstnance mésta zafazené
do uradu,

2) nezbytnost obsazeni jednoho pracovniho mista v organizaéni struktufe ufadu
soucasné dvéma osobami z dlivodu zapracovani nového zaméstnance nebo z divodu
dlouhodobé nepfitomnosti zaméstnance v praci, anebo z divodl vynucenych plnénim
pracovnépravnich povinnosti pfi skon€eni pracovniho poméru.

Celkovy maximalni poCet zaméstnancu mésta v ufadu muze byt doplnén usnesenim rady
o zfizeni Casové omezenych pracovnich mist v ramci ufadu.

Pracovni pomér zaméstnance na dobu ur€itou na zastup za zaméstnance na matefské

nebo rodicovské dovolené, dlouhodobé nemocného, nebo za zaméstnance dlouhodobé
uvolnéného pro vykon vefejné funkce se nepovazuje za obsazeni jednoho pracovniho
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mista dvéma osobami a neni pfekroenim maximalniho stanoveného poctu zaméstnancl
mésta.

Cl. 19
(1) V pfipadé rozporu ustanoveni tohoto organiza¢niho fadu s pravnimi predpisy, které vstoupi
v ucinnost po vydani tohoto organizaCniho fadu, ma pfednost pfislusny pravni predpis.
Tajemnik uUfadu je povinen vtakovém pfipadé predlozit radé navrh na zménu
organizaéniho fadu.
(2) Nedilnou soucasti tohoto organizaniho Fadu je pfiloha ¢. 1 obsahujici organizani
strukturu dfadu a jeho jednotlivych organizaénich jednotek s vyznaCenim vazeb

nadfizenosti a podfizenosti.

(3) Ru8i se Organizatni fad Méstského ufadu Napajedla schvaleny usnesenim RM
€. 1181/47/33/1/2017 ze dne 13.12.2017.

(4) Tento organizacni fad nabyva ucinnosti dnem 01.11.2018

Prilohy: )
1 Organiza¢ni struktura MéU Napajedla
€. 2 Rozdéleni pravomoci

Napajedla dne 09.10.2018

Ing. Irena Brabcova v. r. Zbynék Ohnoutek v. r.
starostka mésta mistostarosta mésta
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starosta mésta

mistostarosta mésta |~

tajemnik

oddéleni tajemnika
8 pracovnich mist

odbor sprava
majetku
5 pracovnich mist

odbor stavebni urad
6 pracovnich mist

odbor socialnich
véci
3 pracovni mista

odbor financni
5 pracovnich mist

odbor investice
a rozvoj mésta
4 pracovni mista

— matrika

vedouci odboru

vedouci odboru

vedouci odboru,

vedouci odboru

—|persona|istika, mzdy

evidence obyvatel,
spisova sluzba

sekretariat

sekretariat

prestupky

uklizecka

uklizecka

vedouci odboru
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— sprava bytQ, nebytl| — referent | uklizegka — pokladna — referent
— pronajmy — referent — fakturace — referent
referent Zivotniho — ucetni
— . — referent
prostredi
— referent



Pfiloha €. 2

Rozdéleni pravomoci
ve vécech samostatné plsobnosti mésta Napajedla
mezi organy mésta

I. Pravni zaklad
Rozdéleni pravomoci vychazi ze zakona o obcich €. 128/200 Sb. ve znéni pozdé&jSich zmén a
doplnku (dale jen ,zakon®).

Il. Samostatna pusobnost mésta Napajedla

Samostatna plisobnost je vymezena v § 35 a nasledujicich zakona jako:

zaleZitosti v pravomoci zastupitelstva a rady obce (§ 84, 85 a 102 zakona)

prikladnym uvedenim péce o vytvareni podminek pro rozvoj socialni péce, a uspokojovani
potfeb obcand, a to: potfeby bydleni, ochrany a rozvoje zdravi, dopravy a spoju, potfeby
informaci, vychovy a vzdélavani, celkového kulturniho rozvoje a ochrany vefejného pofadku
vydavani obecné zavaznych vyhlasek

zakladani pravnickych osob

zfizovani pfispévkovych organizaci a organizacnich slozek

zfizovani obecni policie

udélovani Cestného obc¢anstvi obce a cen obce

lll. Vykon samostatné ptsobnosti

Organy mésta

aRrON=

Zastupitelstvo mésta
Rada mésta
Starosta

Méstsky ufad
Méstska policie

Zvlastni organy mésta jsou: povodnova komise

IV. Pravomoci organt mésta

1. Pravomoc zastupitelstva mésta
a) vyhrazené pravomoci zastupitelstva, stanovené zdkonem v § 84 a nasledujicich,
pfipadné dalSich ustanovenich zakona
b) dalSi pravomoc, kterou si mésto vyhradilo v souladu se zmocnénim v § 84 odst. 4):

schvalovat smérnici o pravidlech rozpoc¢tového hospodareni

schvalovat zasady pro prodej nemovitého majetku mésta a bytd, nebytovych
prostor

schvalovat zasady pro nakladani s pohledavkami mésta

schvalovat zasady pro nakladani s nepotfebnym movitym majetkem v ucetni
evidenci mésta

schvalovat zasady pro poskytovani finanéni podpory zrozpoltu mésta
Napajedla, Pravidla pro tvorbu a vyuziti prostfedkd Fondu rozvoje bydleni
stanovit poCet zaméstnancu méstské policie

schvalovat jednaci fad a plan ¢innosti vybor( na pfislu§né pololeti a projednavat
zpravy vyborl o jejich €innosti a vykonavat pravomoci v nich stanovené

2. Pravomoc rady mésta
a) vyhrazené pravomoci v § 102 zakona
b) dalSi pravomoc, kterou si nevyhradilo zastupitelstvo a pravomoc, kterou rada mésta
nesvéfila starostovi ani obecnimu ufadu
- rozhodovat o zvefejnéni zaméru obce na prodej &i prondjem majetku (§ 39) i

v pfipadech, kdy rozhodnuti o pfevodu majetku je vyhrazeno zastupitelstvu
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- schvalovat smlouvy o zfizovani vécného bfemene (zatizeni nemovitosti
ve vlastnictvi mésta a opravnéni mésta odpovidajici véc. bfemeni)

- schvalovat zasady pro zadavani vefejnych zakazek

- stanovit zasady hospodareni s bytovym fondem mésta, plni ukoly v nich stanovené
a fesi stiznosti na tomto useku, schvaluje zasady pro najem nebytovych prostor
mésta a najem pozemkUl mésta

- schvalovat provozni fady (hfisté, aj. zafizeni v majetku mésta)

- schvalovat postup pfi kaceni stromd v majetku mésta

- schvalovat pokyny k hospodareni fizenych organizaci a slozek, projednava
minimalné ro¢né zpravy o €innosti a hospodareni zfizenych organizaci a o ¢innosti
organizacénich slozek a o ¢innosti a hospodareni méstské policie

- jmenovat a odvolavat z funkce a stanovit plat a odmény fediteldm pfispévkovych
organizaci a vedoucim organizacnich slozek

- podle zakona o obecni policii mize rada povéfit plnénim nékterych ukoll pfi Fizeni
ur¢eného straznika

- schvalovat zasady a rozpocCet Fondu zaméstnavatele pro pfislusny rok

- schvalovat smérnici pro doru€ovani pisemnosti zaméstnancem mésta

- schvalovat postup pfi poskytovani informaci Zzadatelim méstskym ufadem podle
zakona a projednavat kontrolni zpravy

- projednavat rocni vysledky €innosti organt mésta na useku pfenesené plsobnosti
— podle vykazli vyZzadovanych organy kraje a ministerstvy

- schvalovat vefejnopravni smlouvy (§ 159 a nasledujici zakona &. 500/2004 Sb.
(Spravni fad)

- schvalovat smérnici o finan¢ni kontrole

- schvalovat jednaci fady a plany prace komisi rady a projednava zpravy o Cinnosti

- rozhoduje o zZadostech pro zfizeni a provozovani fotovoltaickych elektraren v k. 0.
Napajedla

3. Pravomoci starosty mésta

a)

b)

starosta vedle pravomoci uvedenych v &l. 6 Organizaéniho Fadu M&U Napajedla, fidi
méstskou policii a pIni Ukoly statutarniho organu zaméstnavatele — mésta — vUdi
straznikim méstské policie

dalSi pravomoci v samostatné plsobnosti, které nejsou v pravomoci
zastupitelstva nebo rady obce a nebyly svéfeny vyluéné méstskému uradu:

ve véci koordinace ukold mezi organy mésta a méstskym uUfadem, zfizenymi a
zaloZzenymi organizacemi, organiza¢nimi sloZzkami, s organy kraje, ministerstva, aj.

vykonava starosta na téchto usecich:

- Uzemni rozvoj, vystavba

- bydleni, zivotni prostfedi

- obecni majetek, rozpocet, hospodareni, kontrola

- stanoveni postupu pfi zpracovani a obéhu ucetnich dokladu

- stanoveni postupu k provedeni inventarizace majetku

- stanoveni postupu pfi provozu, uzivani a udrzbé silnicnich motorovych vozidel ve
vlastnictvi mésta nebo vlastniho vozidla zaméstnancem (spole¢né s tajemnikem
Ufadu)

- vefejny porfadek

- obrana statu, civilni ochrana a pozZarni ochrana

- véci volebni, archiv, statistika

- zalezitosti obchodnich spole¢nosti: NBTH, s.r.0. a Technicka sprava mésta, s.r.o

- prispévkova organizace: Sluzby mésta Napajedla

- Jednotka Sboru dobrovolnych hasi€u mésta Napajedla

rada mésta povéfuje starostku mésta uzaviranim a podpisem smluv nebo dohod o

podminkach prava stavby mezi méstem Napajedla a RSZK pfipadné RSD na
zakladé predlozeného stanoviska odboru SMIR
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4. Pravomoci mistostarosty mésta
a) mistostarosta vedle pravomoci uvedenych vé&l. 7 Organizaéniho fadu MéU
Napajedla
je povéfen veskerymi Ukony souvisejicimi s &innosti méstskych organizaci
a spole¢nosti uvedenymi v bodé b) (napf: pracovné pravni ukony v&etné mzdovych
zalezitosti, podepisovani vzniklych pisemnosti apod.)

b) dalSi pravomoci vsamostatné pulsobnosti, které nejsou v pravomoci
zastupitelstva nebo rady obce a nebyly svéfeny vyluéné méstskému uradu:
ve véci koordinace ukoll mezi organy mésta a méstskym ufadem, zfizenymi a
zaloZzenymi organizacemi, organiza¢nimi sloZzkami, s organy kraje, ministerstva, aj.

vykonava mistostarosta na téchto usecich:

- informaéni a propagacni €innost mésta

- doprava a spoje

- socialni pé€e a ochrana zdravi

- 8kolstvi, vychova a vzdélavani, sport

- kultura

- sbor pro ob¢anské zaleZitosti

- pfispévkové organizace: Klub kultury Napajedla, 1. a 2. zakladni Skola
Napajedla, Matefska Skola Napajedla, Dim déti a mladeze Matysek,
PecCovatelska sluzba Napajedla

- obchodni spole€nost NTV cable s.r.o.

5. Pravomoci Méstského uradu
Méstsky ufad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik méstského ufadu a zaméstnanci
mésta zafazeni do méstského uGradu.
V Cele méstského ufadu je starosta.
Pravomoci Méstského ufadu stanovi Organizacni fad.

Tento dokument byl schvalen usnesenim Zastupitelstva mésta Napajedla &. 15/12/2006 ze dne
4.12. 2006, s ucinnosti od 5. 12. 2006.

Doplnéné pravomoci mistostarosty v &l. IV, odst. 4 pism. a) byly schvaleny usnesenim
Zastupitelstva mésta Napajedla €. 63/9/2007 ze dne 17. 9. 2007, s ucinnosti od 18. 9. 2007.
Doplnéné pravomoci RM a starostky mésta schvalila Rada mésta Napajedla dne 15.03.2010
usnesenim ¢. 101/3/2010.

-4 -





