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Zasady
pro poskytovani finanéni podpory z rozpoétu mésta Napajedla

Cl.1

Uéel a formy finanéni podpory
Tyto zasady upravuji poskytovani daru, dotaci a navratnych finanénich vypomoci
(finan&ni podpory) z rozpoétu mésta Napajedla.
Obce mohou na zakladé zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich v plathém znéni, zakona
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl v platném znéni
a zakona ¢&. 89/2012 Sh. ob&ansky zakonik mimo jiné i finanéné (penézné) podporovat
fyzické nebo pravnické osoby puUsobici v oblasti mladeze, télovychovy a sportu,
socialnich sluzeb, podpory rodin, pozZarni ochrany, kultury, vzdélavani a védy,
zdravotnictvi, protidrogovych aktivit, prevence kriminality, ochrany Zivotniho prostfedi
a jinych verejné prospésnych €innosti. Pravnické nebo fyzické osoby (Zadatelé) mohou
o tuto finanéni podporu mésto Napajedla pozadat.
Mésto Napajedla (poskytovatel) muze poskytnout finanéni podporu na vyse uvedené
ucely formou:
a) dotace - penézni prostiedky, které jsou poskytnuty zrozpoétu mésta
na stanoveny Ucel;
b) daru — penézni prostfedky, které jsou poskytnuty z rozpoétu mésta bez uréeni
Ucelu, (dar dle ob&anského zakoniku);
c¢) navratné finanéni vypomoci — penézni prostiedky, které jsou poskytnuty
bezuroéné z rozpoétu mésta na stanoveny Ucel a které je jejich pfijemce povinen vratit
do rozpoétu mésta ve stanovené Ihuté,
d) dotace nebo navratné finanéni vypomoci — penézni prostfedky, které jsou
poskytnuty z rozpoltu mésta na ucel stanoveny zvlastnim pravnim predpisem.
Pokud se jedna o dotace na socialni oblast pro subjekty, které spadaji pod systém
participace obci na financovani socialnich sluzeb v ORP Ofrokovice, tak se pfi
poskytovani dotaci témto subjektlim postupuje dle platnych pravidel participace, neni-li
jimi upraveno, postupuje se dle téchto Zasad.
Ugel daru, dotace nebo navratné finanéni vypomoci je uréen:
a) zadatelem v podané zadosti,
b) méstem Napajedla (poskytovatelem) ve vyhlaSeném dotacnim programu
(program) nebo
c) je stanoven zvlastnim pravnim predpisem (mimo daru).
Na ucel stanoveny Zadatelem se zada podanim individualni zadosti. Na ucéel stanoveny
v programu se zada dle podminek vyhlaseného programu podanim programové
zadosti. Na ucéel dotace nebo navratné finanéni vypomoci uréeny ustanovenim
zvlastniho pravniho pfedpisu se zada v souladu s timto zvlastnim pravnim predpisem.
Na dar, dotaci nebo navratnou finanéni vypomoc neni pravni narok, nestanoviHi
zvlastni pravni pfedpis jinak.

ClL 2

Zadosti o finanéni podporu
Program pro poskytovani dotaci (programova dotace) nebo navratnych finanénich
vypomoci je souhrn vécnych, ¢asovych a finanénich podminek podpory uéelu, ktery
stanovil poskytovatel programu. Pravidla programu schvaluje a nasledné jej i vyhlasuje
Rada mésta Napajedia.
Vyhlasi-li poskytovatel podminky pfidélovani dotace bez uréeni ucelu (uréi si jej zadatel
v podané Zadosti), jedna se o individualni dotaci. Individualni dotace vyhlasuje rada
mésta.
Podminky ani terminy pro pfidélovani darli poskytovatel nevyhlasuje.



Mésto Napajedla zahdji fizeni o poskytnuti dotace nebo navratné finanéni vypomaoci
na zakladé podané individualni nebo programové Zadosti o poskytnuti dotace
nebo navratné finanéni vypomoci, popfipadé na zakladé povinnosti vyplyvajici
ze zvlastniho pravniho predpisu. Obdobné u daru zahaji fizeni na zakladé podané
individualni Zadosti Zadatele o dar.

Zadosti se podavaji na predepsanych formulafich, které tvofi pfilohu téchto Zasad.
Priloha ¢. 1 (individualni zadost o dotaci), pfiloha & 2 (individualni zadost o dar)
a pfiloha €. 3 (individualni Zadost o navratnou finanéni vypomoc). Tyto individualni
zadosti se podavaji zpravidla k 15.11. aktualniho roku pro poskytnuti finanéni podpory
na rok nasledujici.

Zadosti podavané na zakladé vyhlageného dotaéniho programu (programové zadosti)
se podavaji na formulafich a vterminech stanovenych v pfedmétném dotaénim
programu.

Zadosti o finanéni podporu se podavaji bud postou, datovou schrankou nebo pfimo
na podatelné Méstského uradu v Napajedlich.

CL3

Zpracovani zadosti o finan¢ni podporu
Agendu (zpracovani Zzadosti, jejich pfedkladani do komisi, do rady mésta
a do zastupitelstva mésta, sepsani smluv, vyplatu schvalenych penéznich prostredku,
vyucétovani a kontrolu jejich vyuziti) spojenou s poskytovanim finanéni podpory
zadatelum vede Odbor finanéni Méstského uradu v Napajedlich.
Zadosti individualni i zadosti programové se zpracovavaji dle téchto zasad, neni-li
stanoveno v pravidlech vyhlaseného aktualniho dotaéniho programu nebo zvlastniho
pravniho pfedpisu jinak.
Doslé zadosti budou zpracovany, tj. bude posouzeno, zda byly vyplnény vSechny
pozadované Udaje v Zadosti, minimalné vrozsahu poZzadovaném zakonem
v ustanoveni § 10a odst. 3 z. & 250/2000 Sb., zda byly dolozeny pfipadné pfilohy
k zadosti, zda Zadost byla podana vterminu a zda probéhlo vyuétovani dotace
nebo navratné finanéni vypomoci poskytnuté v minulém obdobi.
Pfi nesplnéni pozZzadovanych nalezitosti uvedenych v bodé 3. tohoto ¢&lanku, bude
zadatel vyzvan k odstranéni nedostatk(. V prfipadé jejich neodstranéni bude Zadost
vyfazena z dal$iho fizeni o pfidéleni finanéni podpory.

ClL 4

Schvalovani finanéni podpory
Zpracované zadosti o finanéni podporu budou nasledné postoupeny k projednani
pfislusné komisi (pokud jsou komise ustanoveny, sportovni, kulturni, bezpecnostni,
socialni). Vysledkem bude doporuéeni pro Radu mésta Napajedla, ktera nasledné
vyhodnoti véechny komisemi projednané zadosti.
Rada mésta Napajedla po projednani schvaluje:
- dotace do vyse 50.000,- K¢ véetné v jednotlivém pfipadé a uzavieni
vefejnopravnich smiluv o jejich poskytnuti,
- dary do vySe 20.000,- K& na jednotlivého pfijemce v jednom kalendarnim roce
a uzavfeni smluv o jejich poskytnuti,
- vostatnich pfipadech prfeda sva doporuceni Zastupitelstvu mésta Napajedia
k projednani a pfipadnému schvaleni.
Zastupitelstvo mésta Napajedla po projednani schvaluije:
- dotace nad 50.000,- K& v jednotlivém pfipadé a uzavieni vefejnopravnich smiuv
0 jejich poskytnuti,
- dary nad 20.000,- K& na jednotlivého pfijemce v jednom kalendarnim roce
a uzavieni smluv o jejich poskytnuti,
- navratné finanéni vypomoci a uzavfeni vefejnopravnich smiluv o jejich poskytnuti.



4.  Zadateli, ktery neuspél se svou zadosti o finanéni podporu, je podana odpovéd
se zdUvodnénim.

CL5
Rezerva na finan¢ni podporu v rozpoctu mésta
Finan¢ni prostiedky na poskytovani vy$Se uvedenych finanénich podpor se kazdoroéné
rezervuji v rozpoCtu mésta. O jejich celkovém objemu rozhoduje Zastupitelstvo mésta
Napajedla pfi schvalovani rozpo¢tu mésta Napajedla. Soucasné se ztéchto prostfedku
vyCleni ¢&ast finanénich prostfedkl uréenych na pfipadnou participaci mésta Napajedla
na financovani socialnich sluzeb v ORP Otrokovice.

CL6
Smlouvy o poskytnuti financni podpory

1. Po schvaleni vy$e dotace, daru nebo navratné finanéni vypomoci a odpovidajici
smlouvy radou mésta nebo zastupitelstvem mésta nasleduje podpis pfislusné smlouvy.
Vyplata penéznich prostfedkl probiha dle podminek dohodnutych ve smlouvé.
U dotaci v objemu do 300.000,- K& véetné probéhne platba dotace jednorazoveé,
u dotaci nad uvedenou ¢astku bude vyplata probihat minimalné ve dvou platbach.
Jejich termin se stanovi ve smlouvé.

2. Ve smlouvé o poskytnuti dotace na d&innost se pfijemce zavaze, ze predlozi
poskytovateli pfehled svych porfadanych akci vroce, na ktery obdrzi pfispévek.
Ve smlouvé mohou byt dojednany i dal$i podminky vyplaty dotace.

3. Ve smlouvé o poskytnuti dotace na &innost se pfijemce zavaze, ze béhem celého roku
u vS8ech akci resp. Cinnosti financovanych zcela nebo i jen &aste¢né z dotace
poskytnutych  poskytovatelem, jej uvede jako poskytovatele dotace. Prezentace
poskytovatele bude dohodnuta ve smlouvé. Pfitom formu a rozsah navrhne pfijemce jiz
v zadosti o dotaci. A to tak, aby rozsah i forma odpovidala minimalné rozsahu a formé
prezentace obvyklé pro ostatni sponzory a poskytnuté dotace, dary, pfispévky
a podobna pInéni.

4. Uzaviena smlouva o dotaci nebo navratné finanéni vypomoci bude zvefejnéna
v souladu ustanovenim zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech uzemnich
rozpodtlu v platném znéni na Ufedni desce mésta Napajedla zplsobem umoznujicim
dalkovy pfistup.

CL7
Vyuctovani finanéni podpory

1.  Pfijemce dotace provede vyuctovani obdrzené dotace do 31. ledna roku nasledujiciho
po obdrzeni dotace. Vyuétovani provede na predepsaném formulafi, ktery tvofi pfilohu
€. 4 téchto Zasad a pfipadné podle dalsich podminek uvedenych ve smlouvé
o poskytnuti dotace a v souladu s Pokynem pro vyuc&tovani dotaci mésta Napajedia,
ktery tvofi pfilohu €. 5 téchto Zasad.

2. Nevyc€erpanou dotaci vrati pfijemce poskytovateli na jeho uéet v terminu pro vyuétovani
nebo v terminu uvedeném ve smiouvé.

3. Veskeré originalni ucetni doklady, které budou prokazovat uziti pfijaté dotace, budou
oznadeny popisem: ,Cerpano z dotace mésta Napajedla xxxx“ (uvede se aktualni
letopocet).

4. Pokud vyuctovani dotace nebude provedeno a odevzdano poskytovateli, nebude
pfilemci ani jeho pfipadnému pfimému nastupci poskytnuta Zadna dal$i financéni
podpora ze strany poskytovatele, a to minimalné do doby Uplného vyuétovani dotace
pfipadné jeho finanéniho vyrovnani.

5. Vyuétovani navratné finanéni podpory provede pfijemce dle podminek uvedenych
v uzaviené smlouve.



CL8
Kontrola vyuziti poskytnuté finan¢ni podpory

1. Mésto si vyhrazuje pravo vefejnopravni kontroly poskytnutych finanénich prostrfedku,
a to postupem v souladu se zakonem ¢. 320/2000 Sb., o finanéni kontrole, v platném
zneéni.

2. Vpfipadé, Ze bude zjisténo poruseni rozpoltové kazné, Ze pfispévek nebyl pouzit
v souladu s uzavienou smlouvou mezi poskytovatelem a pfijemcem, bude postupovano
dle zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctu tj., bude
vyzadovano vraceni pfispévku nebo jeho &asti v€etné pfislusného penale odvodem
zpét poskytovateli na jeho ucet.

CL9
Zavérecna ustanoveni
1. Tyto Zasady se nevztahuji na finanéni podporu poskytovanou pfispévkovym
organizacim zfizenym méstem Napajedla.
2.  Rusi se Zasady pro poskytovani finan€nich pfispévku ze dne 17.09.2007.
3. Tyto Zasady nabyvaji uc€innosti dnem nasledujicim po jejich schvaleni zastupitelstvem
mésta.
4.  Schvaleno Zastupitelstvem mésta Napajedla dne 24.06.2015 usnesenim ¢&. 5/78/2015.

Ing. Irena Brabcova Zbynék Ohnoutek
starostka mésta mistostarosta mésta



Pfiloha ¢. 1

Zadost o poskytnuti daru z rozpoétu mésta Napajedla

prorok .........
(dar — dale v textu jen ,finanéni podpora®)

1a) Identifikace zadatele — fyzicka osoba

0 T=T o Lo = T o) o 0 0= o P
DatUm NArOZENI: ... e e e e e
AATESA: ..o PSC: ..
Identifikacni Cislo (bylo-li PAAEIEN0): ... ... i

TelefON: o E-mail: oo

1b) Identifikace zadatele — pravnicka osoba

Nazev organizace, obchodni firma: ... ...
Aresa Sidla: ... PSC:................
Identifikacni €islo (bylo-li PAAEIEN0): ... i

Identifikace osob zastupujicich Zadatele — pravnickou osobu s uvedenim pravniho divodu
zastoupeni (tj. zakonné zastoupeni statutarnim organem nebo zastoupeni na zakladé plné moci):

jméno, pfijmeni, titul, funkce, pravni dlivod zastoupeni (vyplrite prosim hidlkovym pismem)
Telefon: ... EBmmal

Identifikace osob s podilem v pravnické osobé& — zadateli*: ........................
(vztahuje se na obchodni korporace, pokud je naplri pro tyto udaje, uvedou se v priloze této Zadosti)

Identifikace osob, v nichz ma zadatel pfimy podil a vy$e tohoto podilu**: ...................................
(pokud je naplri pro tyto tidaje, uvedou se v priloze této Zadosti)

2. Udaje o zadateli:

C.Utuzadatele: ... Penézni Ustav: ........coovmeeei
ODbor BINNOStE Zadatele: ... e e e
PoCet ClenU: ..o ztohodo18let: ...................

Kontaktni osoba, je-li odliSna od fyzické osoby nebo od osoby zastupujici pravnickou osobu

jméno, pfijmeni, titul, funkce (vyplrite prosim hilkovym pismem)

Telefon: ... E-mail: oo

* uvede se: u fyzické osoby — jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa, pfip. IC, vys$e podilu/akcii, u akcii se uvede
jmenovita hodnoty a pocet kusU; u pravnické osoby — nazev, adresa sidla, IC, vy$e podilu/akcii — u akcii se uvede
jmenovita hodnota a pocet kust

** uvede se: nazev, adresa sidla, IC, vy$e podilu/akcii — u akcii se uvede jmenovita hodnota a pocet kust

1. strana zadosti




Zadost o poskytnuti daru z rozpoétu mésta Napajedla pro rok .........
pokracovani

3. Pozadovana ¢astka — vyse financni podpory v KE: .............. ...

4. Uéel, na ktery bude finanéni podpora pouzita: .......................ooiiiiiiiieii i

5. Doba, v nizma byt dosazeno G€elu: ......... ... .

6. OdUVOANENT ZAdOS: ... o e

7. Predpokladany rozpocet — rozpis pfijml a vydaju, resp. nakladl a vynosu
(mdaze byt uvedeno v priloze nebo na zadni strané):

8. Financni podpora pfidélena na stejny Gcel z jinych zdrojli: ............................................

9. Upozornéni: povinnosti zadatele je prilozit kopie

- dokladu o registraci organizace, stanov nebo zfizovaci listiny, vypis z OR

- doklad o pfidéleni IC (popfipadé jiné platné dokumenty)

- doklad o zfizeni uétu

(v pripadé, ze tyto dokumenty jiz nejsou méstu Napajedla k dispozici)

10. Seznam priloh k Zadostiz 1.) ...
2. e

3] e

11. Cestné prohlaseni: Prohladuji, Ze véechny uvedené Udaje a predlozené doklady jsou pravdivé
a uplné, ze zadatel neni v likvidaci nebo Upadku, na jeho majetek neprobiha insolvenéni fizeni,
neni v osobnim bankrotu a nema zavazky po lhuté splatnosti vici verejnym rozpodétliim. Zavazuiji se
respektovat podminky pro pfidélovani finanéni podpory stanovené méstem Napajedla.

12. Den vyhotoveni zadosti:

podpis osoby zastupujici Zadatele razitko

2. strana zadosti




Pfiloha &. 2
Zadost o poskytnuti individualni dotace z rozpo€tu mésta

Napajedla pro rok .........
(individualni dotace — dale v textu jen ,finanéni podpora*“)

1a) Identifikace zadatele — fyzicka osoba

JMEN0 @ PFi M NI . e e e
DatUm NArOZENI. ... . e e e e e
ATESA: ... e PSC: oo
Identifikacni Cislo (bylo-li PAAEIEN0): ... i e

TelefON: oo E-mail: oo

1b) Identifikace zadatele — pravnicka osoba

Nazev organizace, obChodni firma: ... ... e
Adresa Sidla: ... PSC: ...
Identifikacni €islo (bylo-li PAAEIEN0): ... .o i

Identifikace osob zastupujicich Zadatele — pravnickou osobu s uvedenim pravniho divodu
zastoupeni (tj. zakonné zastoupeni statutarnim organem nebo zastoupeni na zakladé plné moci):

jméno, pfijmeni, titul, funkce, pravni dlivod zastoupeni (vyplrite prosim hidlkovym pismem)
Telefon: ... E-mail: ...

Identifikace osob s podilem v pravnické osobé& — zadateli*: .........................
(vztahuje se na obchodni korporace, pokud je naplri pro tyto tdaje, uvedou se v pfiloze této Zadosti)

Identifikace osob, v nichz ma zadatel pfimy podil a vy$e tohoto podilu**: ..................................
(pokud je naplri pro tyto tidaje, uvedou se v priloze této Zadosti)

2. Udaje o zadateli:

C.Utuzadatele: ... PenéZni Ustav: .......oooveeee
ODbor GINNOStE Zadatele: ... oo e e e
PoCet ClenU: .o ztohodo 18let: .................

Kontaktni osoba, je-li odliSna od fyzické osoby nebo od osoby zastupujici pravnickou osobu

Telefon: ... e BMAL

* uvede se: u fyzické osoby — jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa, pfip. IC, vySe podilu /akcii, u akcii se uvede
jmenovita hodnoty a pocet kusl; u pravnické osoby — nazev, adresa sidla, IC, vySe podilu/akcii — u akcii se uvede
jmenovita hodnota a pocet kustl,

** uvede se: nazev, adresa sidla, IC, vy$e podilu/akcii — u akcii se uvede jmenovita hodnota a pocet kusd,

1. strana zadosti




Zadost o poskytnuti individualni dotace z rozpoétu mésta Napajedla
prorok ......... — pokracovani

3. Pozadovana ¢astka — vyse financni podpory v KE: .............. ...

4. Uéel, na ktery bude finanéni podpora pouzita: .......................ooiiiiiiiieii i

5. Doba, v nizma byt dosazeno G€elu: ......... ... .

6. OdUVOANENT ZATOS: ... o e

7. Predpokladany rozpocet — rozpis pfijml a vydaju, resp. nakladl a vynosU:
(maze byt uvedeno v priloze nebo na zadni strané)

8. Financni podpora pfidélena na stejny Gcel z jinych zdrojli: ...........................................

9. Upozornéni: povinnosti zadatele je prilozit kopie

- dokladu o registraci organizace, stanov nebo zfizovaci listiny, vypis z OR

- doklad o pfidéleni IC (popfipadé jiné platné dokumenty)

- doklad o zfizeni uétu

(v pripadé, ze tyto dokumenty jiz nejsou méstu Napajedla k dispozici)

10. Seznam priloh k Zadostiz 1.) . ...
2. e
B

11. Zplsob propagace poskytovatele: ........... .. .. .. ...

12. Cestné prohlaseni: Prohladuji, Ze véechny uvedené Udaje a predlozené doklady jsou pravdivé
a uplné, zZe zadatel neni v likvidaci nebo Upadku, na jeho majetek neprobiha insolvenéni fizeni,
neni v osobnim bankrotu a nema zavazky po Ihuté splatnosti viéi vefejnym rozpo&tim. Souhlasim
s kontrolou vyuziti a zauctovani finanéni podpory v U€etnictvi zadatele osobou povéfenou méstem
Napajedla. Zavazuji se respektovat podminky pro pfidélovani finanéni podpory stanovené méstem
Napajedia.

13. Den vyhotoveni zadosti:

podpis osoby zastupujici Zadatele razitko

2. strana zadosti




Pfiloha €. 3
Zadost o poskytnuti navratné finan€éni vypomoci z rozpoc¢tu
meésta Napajedla pro rok .........

(navratna finan¢ni vypomoc — dale v textu jen ,finanéni podpora®)

1a) Identifikace zadatele — fyzicka osoba

JMEN0 @ PF M BN o e e e e
DatUm NArOZENI. ... . e e e e e
ATESA: ... PSC: .o
Identifikacni Cislo (bylo-li PAAEIEN0): ...

TelefON: oo E-mail: oo

1b) Identifikace zadatele — pravnicka osoba

Nazev organizace, obChodni firma: ... ... e
Aresa SidIa: ... .o PSC: ...
Identifikani Cislo (bylo-li PAAEIEN0): ... .o e

Identifikace osob zastupujicich Zadatele - pravnickou osobu s uvedenim pravniho divodu
zastoupeni (tj. zakonné zastoupeni statutarnim organem nebo zastoupeni na zakladé plné moci):

jméno, pfijmeni, titul, funkce, pravni dlivod zastoupeni (vyplrite prosim hidlkovym pismem)
Telefon: ... E-mail: ...

Identifikace osob s podilem v pravnické osobé& — zadateli*: .........................
(vztahuje se na obchodni korporace, pokud je naplri pro tyto tdaje, uvedou se v pfiloze této Zadosti)

Identifikace osob, v nichz ma zadatel pfimy podil a vy$e tohoto podilu**: ...................................
(pokud je naplri pro tyto tidaje, uvedou se v priloze této Zadosti)

2. Udaje o zadateli:

C.Utuzadatele: ... PenéZni Ustav: .......oooveeee
ODbor GINNOStE Zadatele: ... oo e e e
PoCet ClenU: .o ztohodo 18let: .................

Kontaktni osoba, je-li odli$na od fyzické osoby nebo od osoby zastupujici pravnickou osobu

jméno, pfijmeni, titul, funkce (vyplrite prosim hilkovym pismem)

Telefon: ... E-mail: ...

* uvede se: u fyzické osoby — jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa, pfip. IC, vySe podilu /akcii, u akcii se uvede
jmenovita hodnoty a pocet kusl; u pravnické osoby — nazev, adresa sidla, IC, vy$e podilu/akcii — u akcii se uvede
jmenovita hodnota a pocet kustl,

** uvede se: nazev, adresa sidla, IC, vy$e podilu/akcii — u akcii se uvede jmenovita hodnota a pocet kusd,

1. strana zadosti
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Zadost o poskytnuti navratné finanéni vypomoci z rozpoétu mésta
Napajedla prorok ......... — pokracovani

3. Pozadovana ¢astka — vyse financni podpory v KE: .............. ...

4. Uéel, na ktery bude finanéni podpora pouzita: .......................ooiiiiiiiieii i

5. Doba, v nizma byt dosazeno G€elu: ......... ... .

6. OdUVOANENT ZAdOS: ... o e

7. Predpokladany rozpocet - rozpis pfijma a vydajl, resp. nakladl a vynosu:
(maze byt uvedeno v priloze nebo na zadni strané)

8. Financni podpora pfidélena na stejny Gcel z jinych zdrojli: ...........................................

9. Upozornéni: povinnosti zadatele je prilozit kopie

- dokladu o registraci organizace, stanov nebo zfizovaci listiny, vypis z OR

- doklad o pfidéleni IC (popfipadé jiné platné dokumenty)

- doklad o zfizeni uétu

(v pripadé, ze tyto dokumenty jiz nejsou méstu Napajedla k dispozici)

10. Seznam priloh k Zadostiz 1.) . ...
2. e
B e

11. Zplsob propagace poskytovatele: ........... ... ...

12. Cestné prohlaseni: Prohladuji, Ze véechny uvedené Udaje a predlozené doklady jsou pravdivé
a uplné, ze zadatel neni v likvidaci nebo Upadku, na jeho majetek neprobiha insolvenéni fizeni,
neni v osobnim bankrotu a nema zavazky po Ihuté splatnosti viéi vefejnym rozpo&tim. Souhlasim
s kontrolou vyuziti a zauctovani finanéni podpory v U€etnictvi zadatele osobou povéfenou méstem
Napajedla. Zavazuji se respektovat podminky pro pfidélovani finanéni podpory stanovené méstem
Napajedla

13. Den vyhotoveni zadosti:

podpis osoby zastupujici Zadatele razitko

2. strana zadosti
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Priloha ¢. 4
Pokyny pro vyuétovani finanéni podpory
meésta Napajedla

Tyto ,Pokyny“ upravuji vyuctovani finanéni podpory poskytované zrozpoctu meésta
Napajedla.

A) VSeobecné pokyny

1. Vyuétovani se provadi na formulafi ,Vyucétovani finanéni podpory mésta“, ktery obdrzi
zastupce subjektu pfii podpisu pfislusné smlouvy.

2. Pfijemce je povinen na formulafi ,Vyuctovani finanéni podpory mésta“ predlozit
poskytovateli prehled uplnych vydaju nebo nakladl souvisejicich s ucelem pouziti
pfispévku (uéel je uveden v ¢&lanku |. Smlouvy o poskytnuti ucelové vazaného
pfispévku). K tomuto pfehledu se dokladaji doklady dle bodu 3 nebo dle bodu 4 tohoto
Pokynu.

3. Vyuétovani poskytnutych finanénich podpor v uhrnné vysi do 200.000,- K& za rok

u jednotlivého pfijemce se doklada:

a) kopiemi dokladll (faktura, paragon, stvrzenka a jiné), které odpovidaji platnym
predpisiim a obsahuji: oznaceni dokladu, obsah pfipadu a jeho U¢astniky, penézni
¢astku, informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadfeni mnozstvi, okamzik
vyhotoveni dokladu, okamzik uskuteénéni pfipadu,

b)  kopiemi dokladll, prokazujicich Uhradu U&etniho dokladu (vypis z banky, pokladni
doklad),

c) dokumentaci, ktera prikazné doklada propagaci mésta,

d) na vyzadani poskytovatele je nutno dolozit zavedeni originalniho dokladu
do ucetnictvi nebo do ucetni evidence subjektu.

4. Vyuctovani poskytnutych finanénich podpor v uhrnné vysi nad 200.000,- K& za rok

u jednotlivého pfijemce se doklada:

a) Ucetnictvim nebo uéetni evidenci pfijemce se zaucétovanymi originalnimi doklady
(faktura, paragon, stvrzenka a jiné), které odpovidaji platnym predpisim a obsahuiji:
oznaceni dokladu, obsah pfipadu a jeho uc€astniky, penézni ¢&astku, informaci
o0 cené za mérnou jednotku a vyjadfeni mnozstvi, okamzik vyhotoveni dokladu,
okamzik uskuteénéni pfipadu,

b)  originalnimi vypisy z bankovniho Uétu prokazujicimi Uhrady uplatnénych nakladud
(vydaiju),

c) dokumentaci prikazné dokladujici propagaci mésta.

5. Na originalech dokladl (faktura, paragon, stvrzenka aj.) musi byt uvedena poznamka
,Cerpano z dotace mésta Napajedla + pfislusny rok &erpani* (dle smlouvy). Pokud je
naklad (doklad) pouzit pro Castec¢né vyuétovani, bude na ném vyznaéena alikvotni
¢astka, ktera je vyuzita v pfedlozeném vyuétovani.

6. Kopie dokladl musi byt Citelné, doklady se nesmi pres sebe prekryvat a musi byt
zfejmé, k jakému uéelu byl doklad vystaven, ¢&i jak platba souvisi s uéelem, na ktery byla
dotace poskytnuta. Pokud o této véci nevypovida sam doklad (napf. paragon, faktura) je
nutné tuto informaci doplnit (napf. ceny, material, sluzba).

7. Bezhotovostni uhrada musi byt dokladovana vypisem z bankovniho U¢tu, prokazujicim
pfislusnou transakci, ne pfikazem k uhradé.
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10.

11.

12.

13.

14.

Dochazi-li k prefakturaci nakladl, jsou soucasti vyuctovani i ptivodni danové doklady.

Jestli byly k éerpani pouzity vyuétovaci faktury, jsou soucasti vyuétovani i zalohové
faktury a jejich uhrada (napf. za el. energii, teplo, vodu).

Je-li na dokladu uvedeno ,na zakladé smlouvy“ nebo ,na zakladé objednavky“ (popf.
odkaz na jinou pfilohu), musi byt tato pfiloZzena k vyuétovani. Pokud se jednalo o ustni
objednavku, uvést toto na kopii dokladu.

Vyuétovani je nutno predlozit do terminu, stanoveného v uzaviené smlouvé. Pokud
ze zavaznych duvodu tento termin nelze dodrzet, je nutné v dostateCném casovém
predstihu pfed uplynutim tohoto terminu pisemné pozadat Odbor finanéni Méstského
Uradu Napajedla o zménu terminu (pisemna Zadost).

Vyudétovani potvrzuje zastupce organizace, ktery uzavrel pfislusnou smlouvu (nebo jeho
nastupce). Ten zodpovida za spravnost a uplnost pfedlozeného vyuétovani. Pokud
smlouvu uzavielo vice zastupcu organizace, potvrzuji podpisem vyuctovani vSichni tito
zastupci.

Uvedeni nepravdivych udaju v pfedlozeném vyuctovani je divodem pro vraceni Casti
nebo celé finanéni dotace poskytnuté na pfisludny ucel a k trvalému vylou€eni subjektu
z finanéni podpory mésta v této i v dalSich oblastech.

Pokud pfijemce finanéni dotace neodstrani pfipadné nedostatky v prfedlozeném
vyuctovani nejpozdéji do 30 kalendarnich dni od vyrozuméni o nedostateéném
vyuctovani dotace, bude rozhodnuto o navraceni &i kraceni poskytnuté dotace.

U prijemcl, ktefi finanéni podporu mésta vyuzivaji k zabezpeceni svého bézného
provozu v socialni oblasti, bude v uzaviené smlouvé stanoven zvlastni rezim financovani
(terminy, vySe dotace, systém vyucétovani a kontroly). Tyto podminky budou zakotveny
v jednotlivych smlouvach s pfislusnymi subjekty poskytujicimi socialni sluzby.

B) Vhodné naklady

1.

Z dotace je mozno hradit naklady (vydaje) spojené s ¢innosti nebo jednorazovou akci
uvedenymi ve smlouvé o poskytnuti finanéniho prispévku (dle odstavce €. | smlouvy).
Zejména se jedna o naklady (vydaje) napf. na najmy, energie, mzdy, sluzby, material,
cestovné, opravy a udrzba vlastniho majetku, nakup drobného dlouhodobého majetku,
pofizeni nehmotného a hmotného majetku, technické zhodnoceni vlastniho majetku, aj.

Jsou-li uétovany naklady na prepravu osob soukromym vozidlem (tzv. cestovni pfikazy)
je k vyuctovani nutné dolozit kopii ,velkého* technického prikazu nebo pfipadny interni
doklad o vlastnim uréeni pausalni nahrady.

Jsouli Uuctovany naklady za ubytovani, je soucasti vyuctovani seznam ucastnikil, ktefi
ubytovani vyuzili.

Jsou-li uétovany naklady uéasti v soutézi, dokladaji se celé propozice soutéze.

Jedi finanéni prispévek ze strany mésta smluvné uréen k pofizeni majetku, je pfijemce
na vyzvani povinen umoznit fyzickou i dokladovou kontrolu tohoto majetku.
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C) Nevhodné naklady

1.

Naklady, vydaje na pohosténi, obCerstveni v restauraénim zafizeni, nakup alkoholickych
napoju, tabakovych vyrobkl, nakup potravin ke spotfebé, vyjma potravin jako vécné
ceny a dary.

Prace svépomoci nebo dodavky bez uetnich dokladu.

Cestovné a stravné nad ramec zakona ¢&. 119/1992 Sb., o cestovnich nahradach,
v platném znéni, uhrada jizdného taxisluzbou.

Pokud je pfijemce podpory platcem DPH, bude do vyuétovani zapocitana ¢astka
shizena o narokovanou DPH vugéi finanénimu uradu.

Naklady, vydaje, které nesouviseji s €innosti nebo jednorazovou akci pfijemce.

Naklady (vydaje) spojené s osobni spotifebou pfijemce.
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Pfiloha €. 5

Vyuctovani pouziti finanéni podpory poskytnuté méstem Napajedla

Prijemce:

sjdlo:
IC:

Poskytnuta finan¢ni podpora v K¢:

dle smlouvy zedne ....................

Prohlasuiji timto, Ze finan¢ni podpora poskytnuta podle smlouvy byla pouzita vyhradné k ucelu
ve smlouveé uvedenému. Toto dokladam pfilozenym prehledem uplatnénych vydaju, nakladu

a pfilozenymi kopiemi dokladu k témto vydajum, nakladum.

Uplatnéné naklady, vydaje:

doklad €.

popis nakladu, vydaje

castka v K&

datum uhrady

celkem uplatnéné naklady, vydaje:

nevycerpané finanéni prostfedky

Prilohy:

pocet listt —
ostatni —

V Napajedlich dne:

za pfijemce:

podpis:
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