Priloha ¢. 4
Pokyny pro vyuétovani financéni podpory
mésta Napajedla

Tyto ,Pokyny“ upravuji vyuctovani finanéni podpory poskytované zrozpoltu mésta
Napajedla.

A) VSeobecné pokyny

1.

5.

Vyudtovani se provadi na formulafi ,Vyuctovani finanéni podpory mésta“, ktery obdrzi
zastupce subjektu pfi podpisu pfislusné smlouvy.

Pfijemce je povinen na formulafi ,Vyuc€tovani financni podpory mésta“ predlozit
poskytovateli pfehled uplnych vydaji nebo nakladl souvisejicich s ucelem pouziti
pfispévku (uel je uveden v ¢lanku |. Smlouvy o poskytnuti uCelové vazaného
pFispévku). K tomuto pfehledu se dokladaji doklady dle bodu 3 nebo dle bodu 4 tohoto
Pokynu.

Vyuctovani poskytnutych finan€nich podpor v uhrnné vysi do 200.000,- K& za rok

u jednotlivého pfijemce se doklada:

a) kopiemi dokladl (faktura, paragon, stvrzenka a jiné), které odpovidaji platnym
predpisum a obsahuji: oznaceni dokladu, obsah pfipadu a jeho u€astniky, penézni
¢astku, informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadfeni mnozZstvi, okamzik
vyhotoveni dokladu, okamzik uskute¢néni pfipadu,

b)  kopiemi dokladu, prokazujicich uhradu u€etniho dokladu (vypis z banky, pokladni
doklad),

c) dokumentaci, ktera prikazné doklada propagaci mésta,

d) na vyzadani poskytovatele je nutno dolozit zavedeni originalniho dokladu
do ucetnictvi nebo do ucetni evidence subjektu.

Vyuctovani poskytnutych finan€nich podpor v uhrnné vysi nad 200.000,- K& za rok

u jednotlivého pfijemce se doklada:

a) ucCetnictvim nebo ucetni evidenci pfijemce se zauctovanymi originalnimi doklady
(faktura, paragon, stvrzenka a jiné), které odpovidaji platnym pfedpisim a obsahuiji:
oznaCeni dokladu, obsah pfipadu a jeho ucastniky, penézni Castku, informaci
o cené za mérnou jednotku a vyjadfeni mnozstvi, okamzik vyhotoveni dokladu,
okamzik uskute¢néni pfipadu,

b)  originalnimi vypisy z bankovniho U¢tu prokazujicimi Uhrady uplatnénych nakladd
(vydaju),

c) dokumentaci prikazné dokladujici propagaci mésta.

Na originalech dokladl (faktura, paragon, stvrzenka aj.) musi byt uvedena poznamka
,Cerpano z dotace mésta Napajedla + pfisludny rok éerpani“ (dle smlouvy). Pokud je
naklad (doklad) pouzit pro CasteCné vyuc€tovani, bude na ném vyznaCena alikvotni
Castka, ktera je vyuzita v pfedlozeném vyudctovani.

Kopie dokladd musi byt cCitelné, doklady se nesmi prfes sebe prekryvat a musi byt
zfejmé, k jakému ucelu byl doklad vystaven, €i jak platba souvisi s u€elem, na ktery byla
dotace poskytnuta. Pokud o této véci nevypovida sam doklad (napf. paragon, faktura) je
nutné tuto informaci doplnit (napf. ceny, material, sluzba).

Bezhotovostni uhrada musi byt dokladovana vypisem z bankovniho uctu, prokazujicim
pfislusnou transakci, ne pfikazem k uhradé.
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Dochazi-li k prefakturaci naklad(, jsou soucasti vyuctovani i plivodni danové doklady.

Jestli byly k €erpani pouzity vyuctovaci faktury, jsou soucasti vyuctovani i zalohové
faktury a jejich uhrada (napf. za el. energii, teplo, vodu).

Je-li na dokladu uvedeno ,na zakladé smlouvy“ nebo ,na zakladé objednavky“ (popf.
odkaz na jinou pfilohu), musi byt tato pfilozena k vyuctovani. Pokud se jednalo o ustni
objednavku, uvést toto na kopii dokladu.

Vyuctovani je nutno predlozit do terminu, stanoveného v uzaviené smlouvé. Pokud
ze zavaznych duvodu tento termin nelze dodrzet, je nutné v dostate¢ném Casovém
predstihu pfed uplynutim tohoto terminu pisemné pozadat Odbor finanéni Méstského
Ufadu Napajedla o zménu terminu (pisemna zadost).

Vyuctovani potvrzuje zastupce organizace, ktery uzaviel pfislusnou smlouvu (nebo jeho
nastupce). Ten zodpovida za spravnost a uplnost pfedlozeného vyudtovani. Pokud
smlouvu uzavrelo vice zastupcl organizace, potvrzuji podpisem vyuctovani vSichni tito
zastupci.

Uvedeni nepravdivych udaju v pfedloZzeném vyuctovani je ddvodem pro vraceni Casti
nebo celé finanéni dotace poskytnuté na pfislusny ucel a k trvalému vylou€eni subjektu
z finanéni podpory mésta v této i v dalSich oblastech.

Pokud pfijemce finan¢ni dotace neodstrani pfipadné nedostatky v prfedlozeném
vyuctovani nejpozdéji do 30 kalendafnich dnd od vyrozuméni o nedostate¢ném
vyuctovani dotace, bude rozhodnuto o navraceni &i kraceni poskytnuté dotace.

U pfijemcd, ktefi finanéni podporu mésta vyuzivaji k zabezpeleni svého bézného
provozu v socialni oblasti, bude v uzaviené smlouvé stanoven zvlastni rezim financovani
(terminy, vySe dotace, systém vyuctovani a kontroly). Tyto podminky budou zakotveny
v jednotlivych smlouvach s pfislusnymi subjekty poskytujicimi socialni sluzby.

B) Vhodné naklady

1.

Z dotace je mozno hradit naklady (vydaje) spojené s Cinnosti nebo jednorazovou akci
uvedenymi ve smlouvé o poskytnuti finanéniho pfispévku (dle odstavce €. | smlouvy).
Zejména se jedna o naklady (vydaje) napf. na najmy, energie, mzdy, sluzby, material,
cestovné, opravy a udrzba vlastniho majetku, nakup drobného dlouhodobého majetku,
pofizeni nehmotného a hmotného majetku, technické zhodnoceni viastniho majetku, aj.

Jsou-li uctovany naklady na pfepravu osob soukromym vozidlem (tzv. cestovni pfikazy)
je k vyuctovani nutné dolozit kopii ,velkého* technického prukazu nebo pfipadny interni
doklad o vlastnim ur€eni pausalni nahrady.

Jsou-li u¢tovany naklady za ubytovani, je soucasti vyuctovani seznam ucastnikd, ktefi
ubytovani vyuZili.

Jsou-li uCtovany naklady ucasti v soutézi, dokladaji se celé propozice soutéze.

Je-li finanéni pFispévek ze strany mésta smluvné uréen k pofizeni majetku, je pfijemce
na vyzvani povinen umoznit fyzickou i dokladovou kontrolu tohoto majetku.



C) Nevhodné naklady

1.

Naklady, vydaje na pohosténi, obCerstveni v restauracnim zafizeni, nakup alkoholickych
napojl, tabakovych vyrobkl, nakup potravin ke spotfebé&, vyjma potravin jako vécné
ceny a dary.

Prace svépomoci nebo dodavky bez ucetnich dokladu.

Cestovné a stravné nad ramec zakona ¢. 119/1992 Sb., o cestovnich nahradach,
v platném znéni, uhrada jizdného taxisluzbou.

Pokud je pfijemce podpory platcem DPH, bude do vyuctovani zapocitana cCastka
snizena o narokovanou DPH vuci finanénimu dfadu.

Naklady, vydaje, které nesouviseji s Cinnosti nebo jednorazovou akci pfijemce.

Naklady (vydaje) spojené s osobni spotfebou pfijemce.





