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Mésto Napajedla

SMERNICE
o finanéni kontrole

Rada meésta Napajedla v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o
obcich, v platném znéni v navaznosti na § 3 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vefejné spravé a o zmeéné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,,zdkon o
finanéni kontrole), na Organizaéni fad Méstského ufadu Napajedla a na ziizovaci listiny
organizaCnich sloZzek mésta Napajedla vydava svym usnesenim tento vnitini predpis mésta
Napajedla (dale jen ,,smérnice®):

1.
Zakladni ustanoveni

Smérnice je zavazna

v oblasti verejnospriavni kontroly pro mésto Napajedla, jeho organiza¢ni slozky, jim
ziizené prispévkové organizace a pro Zadatele a piijemce vefejné finanéni podpory (dotace,
piispévky a pod. ze strany mésta témto subjektiim),

v oblasti vnitiniho kontrolniho systému pro Méstsky ufad Napajedla (dale jen
»MeU"), organizac¢ni slozky a pro zaméstnance mésta Napajedla.

Povinnosti mésta Napajedla jako Gzemniho samospravného celku podle zikona o
finanéni kontrole €. 320/2001 Sb. a jeho provadéci vyhlasky MF ¢&. 64/2002 Sb.

1. Zabezpecit systém verejnospravni kontroly podle ust. § 9 zakona o finanéni kontrole.

Tuto ¢innost zajist'uje a vykonava obec. Do 10. tinora nasledujiciho roku podava obec
ro¢ni zpravu o vysledku finan¢nich kontrol pisemné a v elektronické podobé krajskému
Uradu.

Verejnospravni kontrola pro obec znamena zabezpecit finanéni kontrolu u svych
organizacnich slozek a piispévkovych organizaci a dale u Zadatelii o vefejnou finanéni
podporu nebo u piijemcti veiejné finanéni podpory, kterou jim obec poskytuje.

Provést v pribehu roku na zakladé planu finanénich kontrol kontroly u jednotlivych
organizaénich slozek, prispévkovych organizaci a piijemcti nebo Zadatelli veiejné
finanéni podpory.

Povinnost zaji§téni interniho auditu u téchto organizaci lze nahradit provedenou
veiejnospravni kontrolou (ust. § 29 odst. 4 zdkona o finanéni kontrole).



Tato &innost je upravena v &asti I1. az VII. této smérnice. Tuto kontrolu vykonava obec a
smluvné i nezavisly auditor.

2. Zabezpe&it vnitini kontrolni systém podle § 25 zékona o finanéni kontrole.

a)

b)

Za tim G¢elem vytvofit systém Fidici kontroly podle § 26 zakona o finanéni kontrole.
Tato &innost je upravena v &asti VIIL této smérnice. Realizovana je v prabéhu fidiciho
procesu jednotlivymi vedoucimi zamé&stnanci v ramei jejich vymezenych povinnosti,
pravomoci a odpovédnosti.

Zajistit fungovéni interniho auditu podle ust. § 28 zakona o finan¢ni kontrole.

Tato ¢innost je upravena v &asti 1. az VIL této smérnice. Realizovéna je
prostiednictvim nezavislého auditora.

I1.
Cinnost finanéni kontroly — hlavni ikoly

Zakon o finanéni kontrole je zabezpeCovan systémy vnitini kontroly a vefejnospravni

kontroly, které respektuji hlavni principy finanéni kontroly.

To piedstavuje zejména:
1. Nezavislé a objektivni prezkoumévani a vyhodnocovani operaci a vnitiniho kontrolniho
systému mésta Napajedla (dale jen ,,mé&sto*), které zjistuje zda:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

pravni predpisy, pfijatd opatfeni a stanovené postupy jsou Vv ¢innosti mésta
dodrzovany,

rizika vztahujici se k ¢innosti mésta jsou véas rozpoznavana a zda jsou piijiména
odpovidajici opatieni k jejich vylou€eni nebo zmirnéni,

fidici kontroly poskytuji starostovi spolehlivé a v&asné provozni, finanni a jiné
informace,

provozni a finanéni kritéria podle § 4 zakona o finan¢ni kontrole jsou plnéna,
zavedeny vnitini kontrolni systém je dostateéné GCinny, reaguje v¢as na zmény
ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek.

dosazené vysledky pfi plnéni rozhodujicich tkolit mésta poskytuji dostatecné ujistén,
Ze schvdlené zaméry a cile mésta budou splnény.

2. Zpravy o zji§téni se predkladaji starostovi nebo feditelim Gcetnich jednotek v piisobnosti
mésta vietnd doporudeni ke zdokonalovani kvality vnitiniho kontrolniho systému,
k predchazeni nebo ke zmirnéni rizik a k piijeti opatieni k naprave zjisténych nedostatki.
Soucasné je zajistovana ve mésté konzulta¢ni ¢innost.

a)

Kontrola zahrnuje zejména:

finanéni kontroly, které ovéiuji, zda udaje vykazané ve finan¢nich, u€etnich a jinych
vykazech vérné zobrazuji majetek, zdroje pro jeho financovani a hospodareni s nim,

b) kontroly systémi, které provéfuji a hodnoti systémy zajidténi prijmi mesta, vCetn¢

vymdhani pohledavek, financovani jeho &innosti a zajisténi spravy vefejnych
prostiedk,



o

L)

wn

o

¢) kontroly vykonu, které zkoumaji vybérovym zpiisobem hospodarnost, efektivnost a
ucelnost operaci i pfiméfenost a u¢innost vnitiniho kontrolniho systému.

IT1.

Planovani kontrol

Kontrola se vykonava ve mésté v souladu se sttednédobym planem a ro¢nimi plany
jednotlivych auditi, kontrol.

Stiednédoby plan stanovi priority a odrazi potieby mésta z hlediska dosavadnich
vysledki jeho ¢innosti a pfedpokladanych zaméru a cill na viceleté obdobi.

Ro¢ni plan upfesiiuje na zékladé stfednédobého planu rozsah, vécné zaméreni a typ
auditd, kontrol jejich cile, asové rozvrZeni a personalni zajisténi.

Priprava plant se projednava se starostou, ktery tyto plany schvaluje. PFi tom bere
v uvahu jeho doporuceni.

V ptipadé potieby se zafadi do planu operativné vykon konkrétniho auditu nebo kontroly
mimo schviéleny ro¢ni plan.

IV.
Podavani zprav

Kontrolni organy piedavaji zpravy o svych zjisténich bez zbyte¢ného odkladu starostovi
meésta s doporucenim k pfijeti opatfeni podle § 28 odst. 3 zakona o finan¢ni kontrole.

Zjisti-li se, Ze na zdklad& oznameni fidici kontroly nebo na zakladé jeho vlastniho navrhu
nebyla pfijata pfislusna opatfeni, je povinnost na toto zjisténi pisemné upozornit starostu
mésta, resp. feditele organizaci v ptisobnosti mésta.

Vysledky kontrol jsou souhrnné uvadény predkladany starostovi v roéni zpravé, ktera

zejména:

a) hodnoti obecnou kvalitu vnitiniho kontrolniho systému,

b) analyzuje vyskyt zavaznych nedostatkl, které nepfiznivé ovlivnily ¢innost mésta,
véetné nedostatkil ve fungovani vnitiniho kontrolniho systému, a které byly divodem
sniZzeni finan¢ni vykonnosti v ¢innosti mésta,

c¢) predklada doporuceni ke zkvalitnéni fizeni provozni a finanéni ¢innosti mésta a jeho
vnitiniho kontrolniho systému.

Na zakladé doporuceni kontroly, uvedenych ve zpravé podle odstavece 3, piijima starosta
mésta odpovidajici opatieni, nebo zabezpecuje jejich piijeti.



Zprava podle odstavce 3 a pfijatd opatieni podle odstavee 4 jsou podkladem pro
vypracovani ro¢ni zpravy mésta podle § 22 zikona o finanéni kontrole, ktera zahrnuje
udaje a informace o vysledcich finanéni kontroly ve méstg.

Rocni zprava o vysledcich finanénich kontrol, véetng tabulkovych piehledd, se predklada
v terminu 10. unora nasledujiciho roku.

V.
Spoluprace s jinymi auditory a experty

V ramei provéazanosti vSech kontrolnich systému mizZe spolupracovat kontrolni organ s jinymi
auditory a experty:

ve fazi planovani mohou zprévy vypracované jinymi auditory a experty poskytovat
internimu auditu informace o potencidlnich silnych a slabych strankach kontrolnich
systémii a piipadnych zdvaZnych chybéch, ke kterym v minulosti do$lo v oblasti auditu,

ve fazi prov€fovani miiZe byt prace jinych auditoril a expertdi pouZita pro ziskani &sti
dokladii pro audit, které jsou povaZovany za nutné pro dosazeni cile kontroly,

pii vyuZiti prace jinych auditorli a expertii je viak tieba se ujistit, Ze jiny auditor & expert,
ktery provadél praci, byl nezavisly na kontrolovaném subjektu nebo &innosti a ve své
praci objektivni. Déle musi auditor zvazit, zda cile a metody prace jsou v dostatedném
souladu scili a metodami zvolenymi pro dany kontrolni tkol, zda zavéry vychazely
z dostate¢nych dokladii a zda byl tento jiny auditor & expert profesnd i technicky
kompetentni.

VI
Zasady prace

Kontrola uplatiiuje nasledujici zékladni zasady a principy prace a jednani.

1

Objektivita

Pii poskytovani sluZeb, hodnoceni a podavani informaci o &innostech a procesech, které
provéiuji, prokazuji interni auditofi nejvy3si Groveii profesionalni objektivity. Interni
auditofi objektivné hodnoti v§echny podstatné okolnosti a nejsou pii tvorbé svych tsudki
ovliviiovani svymi vlastnimi zdjmy nebo zajmy jinych.

Duvérnost

Kontrolni pracovnici respektuji vlastnictvi a hodnotu informaci, které ziskavaji p¥i své
Cinnosti a tyto informace neposkytuji bez pfisluiného souhlasu, pokud zde neexistuje
pravni nebo profesni povinnost tak uéinit.

Kompetentnost

Pii poskytovéni sluZeb uplatiiuji kontrolni pracovnici potiebné védomosti, dovednosti a
zkuSenosti. V praxi to znamend, Ze budou poskytovat pouze takové sluzby, pro které maji
nezbytné védomosti, zkuSenosti a schopnosti.



VIIL
Kontrolni postupy

Auditnimi postupy jsou prov&fovany vybrané operace. Cilem je zjistit zda informace

obsaZené v zdznamech, vykazech, hlaSeni a zpravéch jsou postacujici, zda jsou:

* v souladu s pravnimi predpisy

* byla dodrZena efektivnost a hospodarnost

e byl dodrZen soulad se stanovenymi tikoly

e byla zaji§téna ochrana vefejnych prostiedki

e Udaje byly spravné, tplné a pritkazné

e zapisy byly provadény véas a presné

Kontrolni postup vefejnospravni kontroly zahrnuje:
e zpracovani jeho programu
e vybér témat
e vybér kontrolnich metod
* povéieni osob urcenych k jejimu vykonu
e organiza¢ni zajisténi
* shromazd'ovani a vyhodnocovani jejich tdajti
e zpracovani dokumentace
e pofizeni protokolu z kontroly
* sezndmeni kontrolované osoby s obsahem protokolu

Podrobné tkoly a rozsahy kontrol stanovuje plan kontrol a provadéci vyhlaska MF CR ¢.
64/2002 Sb.

VIII.
Vnitrni kontrolni systém

Starosta mésta Napajedla je povinen zavést a zabezpecovat vnitini kontrolni systém ve
smyslu zdkona o finan¢ni kontrole jeho &asti &tvrté 4 (§§ 25 az 31) ustanovenim systému
fidici kontroly a interniho auditu.

A. Systém Fidici kontroly.

Systém fidici kontroly sestava z predb&Zné kontroly, prib&zné kontroly a néasledné
kontroly.

s, Predbézna kontrola.

Predbéznou kontrolu ve smyslu zakona o finanéni kontrole vykonavaji piedeviim
prikazce, spravee rozpoctu a hlavni uetni v procesu planovani a piipravy operaci.

Prikazce — vedouci zaméstnanec povéieny k nakladani s vefejnymi prostiedky.
V podminkdch mésta je piikazcem spravce rozpoétovych prostiedkii (viz smérnice o
rozpoCtovych opatienich). Kazdy piikazce je plné zodpovédny za piedbézné schvaleni svych
zamérd, rozhodnuti, jejich kryti rozpodtem a naslednou kontrolu vécné spravnosti a uplnosti o



provedenych finan¢nich ¢i majetkovych operaci. Jeho povinnosti jsou dany zejména § 15
vyhlasky MF ¢&. 64/2002 Sb.

Spravee rozpoctu — vedouci zaméstnanec odpovédny za spravu rozpodtu. Spraveem
rozpoCtu je vedouci finanéniho odboru M&U nebo jiny vedouci zamé&stnanec povéieny
starostou mésta. Spravee rozpoctu je plné zodpovédny za profinancovéni finanénich a
majetkovych operaci s tim, Ze byly schvaleny zastupitelstvem mésta formou rozpoétu nebo
usnesenim z jednéni rady nebo zastupitelstva mésta (rozpodtové opatien{). Povinnosti udava
zejména § 16 vyhlasky MF &. 64/2002 Sb.

Hlavni iéetni — povéfeny vedouci zamé&stnanec odpovédny za vedeni udetnictvi.
Hlavnim tcetnim je zéstupce vedouciho finangniho odboru M&U. Hlavni i&etni je
odpovédny za spravné protictovani schvalenych finanénich a majetkovych operaci na u¢etnich
dokladech. V této souvislosti je zejména odpovédny za dodrovéni zakona o ucetnictvi, za
provadéni kontroly formalni sprdvnosti u provedenych operaci. Povinnosti udava zejména §
17 vyhlasky MF ¢&. 64/2002 Sb.

Pojem vécnd a formalni kontrola viz smérnice o obghu téetnich dokladi.
a) PiedbéZna kontrola pied pravnim dkonem.

Zasadni uloha této kontroly je v tom, aby G&etni, finanéni & Jjiné majetkové operace
byly predem projednény, schvaleny a kryty rozpoétem schvalenym zastupitelstvem mésta. Jde
o kontrolni €innost pied schvalenim zavazku, smlouvy, objednavky a pod. Uplatiiuje se
Vv procesu planovéni a pripravy operaci, uréenych k plnéni stanovenych tkol mésta, které
maji za nasledek vefejné vydaje nebo jina plnéni vznikla na zaklade zavazku nebo naroku
mésta.

Mestu vznikaji zdvazky a naroky na zéklad& smluv, objednavek a jinych pravnich
ukonti. Pfed schvélenim t&chto zdvazki, narokd je nutno provést jejich posouzeni.

Pred schvélenim textu kazdé pisemné smlouvy a jejim podpisem ze strany mésta je
nutno provest nasledujici ptedbéZnou kontrolu.

V odpovédnosti prikazee se jednd o provéfeni pripravované operace véetné uplnosti
podkladii (ptedkladatel smluv, aj.) a jejich nasledné schvaleni — kontrola vécné spravnosti,

Sprivee rozpoctu prebira schvilené podklady k piipravované operaci od piikazce a
provéfuji dale z pohledu rozpoétu a rozpodtovych pravidel a nésledné schvaluje — kontrola
ekonomickych dopadi.

Proces kontroly je nutno doplnit v této fizi pred schvalenim smlouvy (jinych pravnich
ukont) o posouzeni z hlediska form4lné — pravniho pracovnikem pravniho oddéleni.

Zicastnéni parafou potvrdi na titulnim listu jednoho ori ginalu vytisku smlouvy (nebo
privodnim listu), Ze nemaji vyhrady k textu smlouvy. P¥ipominky sd&li piikazci pisemné.
Toto nebrani piedloZit dokument k posouzeni dalsim zainteresovanym osobam pripadng
externim konzultantim.

U vzorovych smluv, jejichZ text byl schvdlen organy mésta, postaduje predb&zna
kontrola na urovni ptikazce.



Ustanoveni smérnice tykajici se smluv se piiméfensd pouZiji, rozhodne-li tak
predkladatel nebo orgdn mésta, i pro jiné pisemné prévni tkony ¢inéné méstem navenek.

U objednavek spadajicich do kompetence jednotlivych piikazei je piedbéZna
kontroln{ ¢innost vazana nejen na vécnou spravnost ale déle na dodr¥ovani souvisejicich
pravnich pfedpisii (zadavani vefejnych zakazek atd.) a rozhodnuti organi mésta. Objednévky
investi¢nich akei vzdy a objednavky ostatni pesahujici v thrnu 40.000,- K& schvaluje déle
spravee rozpoctu nebo hlavni Géetni z hlediska rozpoCtovych pravidel.

U béZnych objednévek a jinych zavazki vznikajicich v ramci obvyklych a opakujicich
se provoznich vydajli mésta (platba zaloh na energie, vodu, telefony, zalohy na dlouhodobé
nasmlouvané sluzby na zakladé smluv s NBTH s.r.0., TSMN s.r.0. TSMO s.r.0. nebo jiné
piedem stanovené plnéni na zdklad& usneseni rady nebo zastupitelstva) probiha kontrolni
proces na urovni piikazce, neni-li v jednotlivych piipadech stanoveno jinak.

b) Predbézna kontrola pred uskuteénénim verejnych vydaji

Ucetni, finan¢ni doklad se pfi piijeti zapisuje do Gdetni knihy a finanéni odbor jej
opatfi dokladem, na ktery se zaznamend provedeni predb&zné kontroly podpisem piikazce,
spravee rozpo¢tu a hlavniho uéetniho. Ob& pisemnosti preda odpovédnému pifkazci.

Prikazce — piikazce operace potvrdi svym podpisem opravnénost, nezbytnost a
spravnost piipravované operace (hrada faktury, platby na zéklade smlouvy atd). Vyda tak
pisemny piikaz k uskute¢néni vydaje mésta. Spolu s nezbytnymi ptilohami pieda material
spravei rozpo&tu,

Soucasné vystavi (zajisti vystaveni) platebni poukaz a osobné jej schvali
v pouZivaném informa¢nim systému s uréenim paragrafu a poloZky provadéné operace.
Pritom respektuje prava, kterd jsou mu k jednotlivym paragrafiim a polozkam ptidélena (viz
piiloha ke smérnici o rozpo&tovych opatienich) .

Spravee rozpoétu — ovéfuje financni kryti provadéné operace. Zda byla schvalena
zastupitelstvem mésta v rozpo&tu nebo formou dodatedného rozpoc¢tového opatieni ¢i na
zaklad€ jiného usneseni zastupitelstva mésta nebo rady mésta.

Vyjimku tvoii nezbytné operace tykajici se bankovnich zavazka, operaci nadfizenych
organt, finan¢nich a stétnich instituci nap¥. v pfenesend piisobnosti mésta (socialni davky)
atd. Tyto operace je spravce rozpoctu povinen, vyZaduje-li to povaha provedené operace,
nasledné dat na védomi starostovi mésta a nechat schvalit zastupitelstvem formou
rozpo¢tového opatieni nebo zapisem z jednani — to v tom piipadg, Ze tyto operace nejsou
kryty rozpo¢tem. Dle rozpodtové skladby pred profinancovénim zkontroluje rozpo&tové kryt
operace.

Spravee rozpo¢tu potvrdi svym podpisem, Ze zajistil provéieni a schvalil
pfipravovanou operaci.

Pro pfipad nepfitomnosti je stanoven pro neodkladné piipady jeho zastupce se
stejnymi pravomocemi - zastupce vedouciho finanéniho odd&leni, neni-li stanoveno jinak
v jednotlivych piipadech. U bé&Znych provoznich operaci do 40.000.- K& miiZe kontrolni
funkce spravee rozpo&tu byt kumulovéna s kontrolni funkei hlavniho G&etniho

Finanéni ¢i majetkovou operaci predava k prouétovani hlavnimu téetnimu ke kontaci
a ke kontrole, je-li ur€ena, nebo k urceni rozpo&tové skladby.



Hlavni déetni — provéfi iplnost a naleZitost predanych dokladii ve vztahu k zakonu o
ucetnictvi a nema-li vyhrady prouctuje schvilené finanéni a majetkové operace na U¢etnich
dokladech. Hlavni u¢etn: potvrdi svym podpisem na vydaném pisemném pfikazu provéfeni
piipravované operace a pfeda tento pfikaz k provedeni. Finanéni ¢i majetkovou operacl pieda
pracovnikovi pro platebni styk k provedeni. V pfipade jeho nepfitomnosti zastupuje

v nezbytnych piipadech vedouci finanéniho oddéleni.

Spravee rozpo¢tu a hlavni uéetnt, zjisti-li nedostatky v pfipravované finanéni nebo
majetkové operaci, pozastavi jeji realizaci a pisemné s odivodnénim vyrozumi piikazce.
Operace se nesmi provést bez odstranéni nedostatk.

I3

2. Pribézna a ndsledn4 Fidici kontrola,

Prabéznou a ndslednou kontrolu zajiStuje starosta mésta prostiednictvim jednotlivych
vedoucich zaméstnanct mésta nebo k tomu povetenych zaméstnanc, ktefi zajistuji piimé
uskute¢niovani operaci pii hospodaieni s vefejnymi prostredky:.

Zjisti-li tito zaméstnanci, Ze s prostiedky mésta je nakladano nehospodarné,
neefektivné a netdelné nebo v rozporu s pravnimi pedpisy, ozndmi své zjisténi pisemné
starostovi, ktery je povinen pfijmout opatieni k naprave zjisténych nedostatkii a opatien;
k zabezpeceni fadného vykonu této kontroly.

B. Interni audit

[nternim auditem byl povéien nezavisly auditor. Postupy zahrnuji zejména problematiku
interni legislativy mésta a ovéfovani dajii v zdznamech, Gcetnich, financnich a statistickych
vykazech, hlagenich a zpravich nebo datech v pocitaci. Postupy zahrnuji i ochranu vefejnych
prostiedkl a u¢innost Fizeni a kontroly. Pro interni audit se zpracovava jeho plan. O
vykonaném auditu se pofizuje pisemna zprava. Hlavni tkoly jsou dany zejména §§ 28 az 31
zakona o finan¢ni kontrole a §§ 19 az 21 vyhlasky MF ¢&. 64/2002 Sb.

IX.

Zavére¢na ustanoveni
Tato smérnice byla schvéalena dne 9.6. 2003 usnesenim rady mésta ¢. 224/6/2003.
Tato smérnice nabyva uéinnosti dnem 1.7.2003.

/
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MVDr. Antonin Cernocky Ing. Irena Brabcova
starosta mistostarostka



Dodatek €. 1 ke Smérnici o finanéni kontrole ze dne 9.6.2003.

1) Tam, kde je v textu Smérnice o financni kontrole uZit odkaz na vyhlasku Ministerstva
financi CR ¢&. 64/2002 Sb., je vzhledem k nahrazeni této vyhlasky vyhlaskou novou a to €.
416/2004, jiz myslen odkaz na tuto novou vyhlasku.

2.) Nastr. 5 Smérnice v ¢asti VIII. Vnitini kontrolni systém v kapitole A. Systém fidici
kontroly bod 1. Predbézna kontrola se méni text odstavell 1. az 5. nasledneé:

»Predbéznou kontrolu ve smyslu zakona o finan¢ni kontrole vykonavaji pfedevsim
piikazce, spravce rozpodtu a hlavni Oi€etni v procesu planovani a piipravy operaci
schvalovacimi postupy ve smysilu ust. §§ 10 aZ 17 vyhlasky MF & 416/2004 Sb.

Prikazce — vedouci zaméstnanec mésta (starosta, mistostarosta, tajemnik, vedouci
odborii, vedouci oddéleni, vedouct organizacni sloZky) povéieny k nakliddni s prostéedky
mésta ve vysi a za ucelem stanovenymi v podrobném rozpisu rozpoctu mésta podle
odpovédnosti dané Organizaénim Fadem Méstského uradu Napajedla,zFizovacimi listinami
organizaénich slofek mésta a pracovnimi ndplnémi téchto vedoucich zaméstnanci mésta.
Podrobny rozpis rozpoltu kaZdoroéné svym usnesenim schvaluje rada mésta a to na
zdkladé rozpocCtu mésta prijatého usnesenim zastupitelstva mésta.

Kazdy piikazce je plné€ zodpovédny za predbézné schvaleni svych zdmeéri, rozhodnuti, jejich
kryti rozpoctem a naslednou kontrolu vécné spravnosti a uplnosti o provedenych financ¢nich &i
majetkovych operaci.

Spravce rozpoctu — vedouci zaméstnanec mésta odpovédny za spravu rozpoctu.
Spravcem rozpodtu pro mésto Napajedla je vedouci finan¢niho odboru M&U.
Spravce rozpottu je plné zodpovédny za profinancovani finanénich a majetkovych operaci
s tim, Ze byly schvaleny zastupitelstvem mésta formou rozpoc¢tu nebo usnesenim z jednani
rady nebo zastupitelstva mésta (rozpoctové opatieni).

Hlavni iéetni — povéfeny zaméstnanec odpovédny za vedeni G¢etnictvi. Hlavnim
Gcéetnim je uletni finanéniho odboru MeU.
Hlavni G¢etni je odpovédny za spravné prouctovani schvalenych finan¢nich a majetkovych
operaci na uCetnich dokladech. V této souvislosti je zejména odpovédny za dodrzovani
zakona o ucCetnictvi, za provadéni kontroly formalni spravnosti u provedenych operaci.

Pojem vécna a formalni kontrola viz smérnice o obéhu tcetnich dokladi.“

Tento dodatek byl schvalen usnesenim rady mésta ¢.319/9/2004 ze dne 6.9.2004 a nabyva
ucinnosti dnem schvaleni.

Y

Ing. Irena Brabcova
mistostarostka

MVDr. Antonin Cérnocky
starosta




Dodatek ¢. 2
ke Smérnici o finanéni kontrole

Rada mésta Napajedla schvalila v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zakona &. 128/2000 Sb.,
o obcich, v platném znéni, svym usnesenim tento dodatek & 2 k vnitfnimu predpisu mésta
Napajedla - Smérnici o financni kontrole.

CL1
Zmeény
V ¢asti VIII. - Vnitini kontrolni systém, v kapitole A - Systém Fidici kontroly v bodé 1 - Pfedb&zna
kontrola pism. a) Pfedb&zna kontrola pfed pravnim ukonem se vypousti text poslednich dvou
odstavcl a nahrazuje se nasledujicim textem:

U pfimych nakupu, objednavek a smiuv spadajicich do kompetence jednotlivych piikazc
je pfedbézna kontrolni Cinnost vazana nejen na vécnou spravnost, ale také na dodrzovani
souvisejicich pravnich predpist (napf. o zaddvani vefejnych zakazek atd.) a rozhodnuti organi
mésta.

Pfimé nakupy v obchodé a v e-shopu bez objednavek nebo nakupy na zékladé objednavky
v obou pfipadech nepfesahujici ¢astku 10 000,- K& bez DPH mohou realizovat samostatné
referenti pfislusného odboru, oddéleni nebo organizacni slozky na zakladé minimalné Ustniho
pokynu nebo trvalého povéfeni ze strany pfikazce. Kontrolni proces predbézné kontroly
pfed pravnim ukonem na této Urovni zajistuje prikazce v ramci své pravomoci vedouciho.

U objednavek nebo nakupl nad 10 000,- K& bez DPH je predbézna kontrolni &innost
provadéna pfikazcem a spravcem rozpoétu. Je-li vydan spravcem rozpoétu limitovany pfislib
pfikazci ve smyslu § 13 odst. 9 vyhlasky MF &. 416/2004 Sb., je kontrolni &innost v této fazi
predbézné kontroly pied pravnim ukonem ponechana pouze na Urovni pfikazce.

U véech smiuv je pfedb&Zna kontrolni ¢innost provadéna pifkazcem a spravcem rozpoétu
vZdy.

Vydaje, které jsou uskutechovany na zakladé uzavienych smiuv, jiz nemusi byt opétovné
podrobovany pifedbé&zné kontrole, nebot ta byla jiz uskuteénéna pfi jejich uzavirani.”

CL
Zavérecna ustanoveni
Dodatek €. 2 ke Smérnici o finan¢ni kontrole byl schvalen Radou mésta Napajedia dne 18.01.2017
usnesenim &. 831/34/25/1/2017a timto dnem nabyl platnosti a Géinnosti.

V Napajedlich dne: 26. ledna 2017

PP
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‘Ing. Irena Brabcova Zbynék Ohnoutek
starostka - mistostarosta



